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[bookmark: _Toc471228041]1.ДОСТУП К ОБЪЕКТАМ СИСТЕМЫ
[bookmark: _Toc471228042]1.1.   Новая модель доступа к РК и файлам РК

Изменилась ролевая модель доступа к объектам персонифицированного доступа (РК и файлам РК), используемая в системе "ДЕЛО" и подсистеме "ДЕЛО-Web". Вместо использовавшихся ранее конфиденциальных грифов доступа, которые определялись в параметрах системы (в параметре "Конфиденциальные грифы доступа") теперь используются следующие инструменты:
•	Абсолютные права "Чтение РК персонифицированного доступа" и "Чтение файлов персонифицированного доступа", используемые для доступа пользователей, соответственно, к РК персонифицированного доступа и файлам персонифицированного доступа. Для каждого из этих прав задается список должностных лиц, за которых пользователь будет иметь доступ к объектам персонифицированного доступа. 
· Признак "РК персонифицированного доступа", который можно установить на РК, доступ к которой должны иметь только пользователи, имеющие право "Чтение РК персонифицированного доступа" за какое-либо ДЛ, являющееся фигурантом этой РК. 
· Грифы персонифицированного доступа "Список ДЛ" и "Фигуранты РК", которые можно установить на файлах РК, доступ к которым должны иметь только пользователи, имеющие право "Чтение файлов персонифицированного доступа" за какое-либо ДЛ, включенное в список доступа файла или (только для грифа "Фигуранты РК") являющееся фигурантом этой РК. 

[bookmark: _Toc471228043]2. ПАРАМЕТРЫ СИСТЕМЫ.
[bookmark: bookmark3][bookmark: _Toc471228044]2.1.	Ограничение размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов
В параметрах системы на закладке «Файлы» появились параметры для установки ограничения размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов.

[bookmark: _Toc471228045]2.2.   Новый параметр «Запретить удаление ЭП файлов РК/РКПД»
В параметрах системы на закладке «Файлы» появился флажок «Запретить удаление ЭП файлов РК/РКПД», регулирующий доступность/недоступность пользователям операции удаления ЭП файлов. Если флажок установлен, то пользователям будет недоступна операция удаления ЭП файлов в системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» 
[bookmark: _Toc471228046]2.3. Новый параметр «Запретить редактирование даты визы и подписи»
В параметрах системы на закладке «Работа с РКПД» появился новый параметр – флажок «Запретить редактирование даты визы и подписи», позволяющий запретить пользователям ручное редактирование даты/времени визирования и подписания РКПД. Если данный флажок установлен, то в окнах ввода и редактирования информации о визировании/подписании РКПД поля для ввода даты и времени визирования/подписания будут недоступны пользователю для редактирования и будут заполняться только автоматически. 
[bookmark: _Toc471228047]2.4. Новый параметр «Запретить редактирование отчета исполнителя после снятия поручения с контроля».
В параметрах системы на закладке «Работа с РК» появился новый параметр – флажок «Запретить редактирование отчета исполнителя после снятия поручения с контроля», позволяющий запретить редактирование отчетов исполнителей поручения после снятия этого поручения с контроля. Если данный флажок установлен, то после снятия поручения с контроля отчеты его исполнителей будут недоступны для ввода/редактирования как пользователям, так и системе (то есть автоматический ввод/редактирование отчетов по данному поручению также будет невозможен).

[bookmark: _Toc471228048]3. СПРАВОЧНИКИ
[bookmark: _Toc471228049]3.1.   Возможность установки умолчательного значения реквизита «Состав» и обязательности заполнения реквизита «Рубрики» в справочнике «Группы документов»
В справочнике «Группы документов» в правилах регистрации теперь можно задавать для группы документов (для РК и РКПД):
· умолчательное значение реквизита «Состав».
· обязательность заполнения реквизита «Рубрики».
[bookmark: _Toc471228050]3.2.   Ограничение размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов.
В справочнике «Группы документов» в правилах регистрации определенных групп документов системным технологом могут быть установлены ограничения формата и размера прикрепляемых к объектам системы файлов.
[bookmark: _Toc471228051]3.3. Автоматическая корректировка некоторых реквизитов справочников.

Теперь в справочниках «Подразделения», «Список организаций», «Граждане» системой автоматически корректируются введенные значения следующих реквизитов:
· В справочнике «Подразделения» - «Должность», «Фамилия», «Подразделение»;
· В справочнике «Список организаций» в элементе-организации - «Название», «Город», «Индекс», «Адрес», «ИНН»;
· В справочнике «Список организаций» в элементе-представителе - «Фамилия», «Должность», «Подразделение», «E-mail»;
· В справочнике «Граждане» - «Фамилия», «Город», «Индекс», «E-mail»; «Адрес», «ИНН», «СНИЛС», «Телефон», «Серия паспорта», «№ паспорта».
Из полей этих реквизитов удаляются лишние знаки пробелов, табуляции, возврата каретки. Это делается для того, чтобы впоследствии корректно работал поиск по этим реквизитам.

[bookmark: _Toc471228052]3.4.Возможность задания по умолчанию значений реквизитов РК/РКПД «Примечание» и «Рубрики» в справочнике «Группы документов»
В справочнике «Группы документов» в настройках правил заполнения реквизитов РК и РКПД по умолчанию (закладка «По умолчанию») появилась возможность задать значения по умолчанию для следующих реквизитов:
· «Примечание» - вводом с клавиатуры задается нужный текст;
· «Рубрика» - выбирается общий список, содержащий элементы справочника «Рубрикатор».

[bookmark: _Toc471228053]3.5. Параметризация умолчательного использования ЭП при отправке РКПД определенной группы документов на визирование/подпись
В справочнике «Группы документов» для проектов документов добавлен параметр «Применять ЭП исполнителей». Если в РКПД установлен флажок «Применять ЭП исполнителей» и пользователь имеет возможность подписания файлов, то при первой отправке РКПД на визирование или подписание и при наличии в РКПД хотя-бы одного не подписанного файла система будет предлагать пользователю заверить электронной подписью файлы РКПД. При подтверждении подписания все (подписанные и неподписанные) файлы РКПД будут подписаны ЭП пользователя вида «Авторская». При отказе пользователя от заверения файлов электронной подписью операция отправки на визирование или подписание будет продолжена без простановки ЭП на файлах.
[bookmark: _Toc471228054]3.6. Новые параметры доп. реквизитов в справочнике «Настройка реквизитов»
В справочнике «Настройка реквизитов» в окнах доп. реквизитов РК (РКПД) появились два новых флажка:
•    Создавать доп. информацию в протоколе - установка этого флажка приводит к тому, что при редактировании данного доп. реквизита в протоколе будет сохраняться дополнительная информация - старое и новое значение доп. реквизита. 
•    Отправлять по эл. каналам связи - установка этого флажка приводит к тому, что появляется возможность отправки значения данного доп. реквизита вместе с информацией об РК по электронным каналам связи, если передача по ним доп. реквизитов РК предусмотрена и заказана. 

[bookmark: _Toc471228055]3.7. Сортировка и фильтрация элементов перечня представителей в справочнике «Список организаций»
В системе «ДЕЛО» в модуле «Справочники» в окне элемента справочника «Список организаций» в секции «Представители» появились следующие возможности фильтрации и сортировки элементов:
· сортировка перечня - графы таблицы секции «Представители» являются кнопками сортировки.
· фильтрация перечня - на панели инструментов секции «Представители» имеется поле, предназначенное для фильтрации записей перечня. При вводе в поле поискового фрагмента, в перечне остаются отображенными только записи, в отображенных реквизитах которых имеется искомый фрагмент.
· скрытие/отображение логически удаленных элементов в перечне - на панели инструментов секции «Представители» имеется кнопка, предназначенная для скрытия/отображения логически удаленных элементов в перечне.
Аналогичные возможности появились в модуле «Документы» в окне элемента справочника «Список организаций», открываемом в режиме выбора из справочника.
[bookmark: _Toc471228056]3.8.   Умолчательное значение грифа доступа к файлам в правилах заполнения реквизитов РК
Теперь в правилах заполнения реквизитов РК можно установить умолчательный гриф доступа для файлов, прикрепляемых к РК данной группы. В правилах заполнения реквизитов РК на закладке «Файлы» появился параметр «Доступ». В параметре может быть задан элемент справочника «Грифы доступа» а также значения «Список ДЛ» или «Фигуранты РК». Если умолчательный гриф доступа файлов для группы документов не задан, то при прикреплении файлов к РК им, как и прежде, копируется гриф доступа этой РК.
[bookmark: _Toc471228057]3.9.	Изменение поиска представителей в справочнике «Список организаций»
Теперь в справочнике «Список организаций» и в окне выбора из этого справочника поиск представителей организаций может вестись не только по реквизиту «ФИО», но еще и по реквизитам «Должность» и «Подразделение».
[bookmark: _Toc471228058]3.10. Включение в правила заполнения РК возможности приписывания РК исходящего документа к картотекам его визирующих
В справочнике «Группы документов» в правилах заполнения РК групп исходящих документов на закладке «При записи» в параметре «Доп. картотеки РК» появился флажок «По значению реквизита «Визы»». Если данный флажок установлен в правилах заполнения РК какой-либо группы документов, то при создании РК данной группы она будет автоматически приписываться к картотекам должностных лиц, указанных в ее реквизите «Визы».
[bookmark: _Toc471228059]4.ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
[bookmark: _Toc471228060]4.1.   Выделение права редактирования некоторых реквизитов из права редактирования РК
Появились новые картотечные права пользователя «Редактирование доп. реквизитов», «Редактирование рубрик» и «Редактирование связок», для осуществления которых не требуется наличие права «Редактирование РК». В свою очередь, право «Редактирование РК» не включает в себя больше права редактирования этих реквизитов.
[bookmark: _Toc471228061]4.2.  Выгрузка информации об авторизованных правах пользователя во внешний файл
Появилась возможность выгружать во внешний файл информацию об авторизованных правах пользователя. В окне «Участники документооборота авторизованных прав» появилась кнопка Выгрузить информацию о правах, при щелчке на которой открывается окно файла, содержащего информацию об авторизованных правах пользователя. Файл формируется в окне браузера, используемого на компьютере пользователя по умолчанию. Средствами браузера файл можно распечатать.
[bookmark: _Toc471228062]5. ПАРАМЕТРЫ  ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
[bookmark: _Toc471228063]5.1.	Параметр «Проверять корреспондента»

В параметрах пользователя на закладке «Регистрация» / «Доп. операции» появился флажок «Проверять корреспондента», указывающий, будет ли при определении повторности входящего документа учитываться реквизит Корреспондент.
[bookmark: _Toc471228064]5.2.	Параметры «Файлы поручения» и «Сопроводительные документы»
В параметрах пользователя на закладке «Регистрация»/«Эл. почта»/ «Параметры отправки» появились флажки «Файлы поручения» и «Сопроводительные документы».
Параметр «Файлы поручения» указывает, будут ли вместе с поручениями РК отправляться их прикрепленные файлы. Если данный флажок установлен, то вместе с включенными в отправку поручениями отправляются все прикрепленные к ним файлы 
Параметр «Сопроводительные документы» указывает, будет ли вместе с РК входящего документа или письма гражданина отправляться информация о ее сопроводительных документах 
[bookmark: _Toc471228065]5.3.    Параметры для отметки записей с истекающей плановой датой исполнения
В параметрах пользователя на закладке «Кабинеты; Папки» системы «ДЕЛО» и подсистемы «ДЕЛО-Web» появились параметры, обеспечивающие выделение в папках кабинетов записей с истекающей плановой датой исполнения. Параметры задаются отдельно для выделения записей поручений и записей РКПД. В параметрах указывается количество дней до истечения даты исполнения, начиная с которого она будет считаться истекающей.
[bookmark: _Toc471228066]5.4.	Изменение алгоритма работы параметра «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты»
В системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» изменился алгоритм работы параметра пользователя «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты». Теперь при появлении в поручении внешнего исполнителя система проверяет, имеется ли в разделе «Адресаты» РК запись адресата, который соответствует этому исполнителю и при этом не имеет отметки отправки (записи с проставленной отметкой отправки не учитываются). Если такая запись не обнаружена, то такая запись добавляется. Если такая запись обнаружена, то повторного добавления не происходит.
[bookmark: _Toc471228067]5.5. Новый параметр «Показывать: Отметку о прочтении»
В системе «ДЕЛО» в настройках пользователя на закладке «Кабинеты; Поручения» появился флажок «Показывать: Отметку о прочтении», регулирующий отображение признака просмотра отчета каждого исполнителя в окне поручения. Если флажок установлен, то в окне поручения в секции «Исполнители» присутствует графа, в которой отображается отметка о прочтении (просмотре) отчета исполнителя текущим пользователем (символ очков).
[bookmark: _Toc471228068]5.6.   Новый параметр «Поиск представителей организаций по полю:»
В системе «ДЕЛО» в параметрах пользователя группы «Справочники» появился параметр «Поиск представителей организаций по полю:», определяющий, по каким реквизитам будет осуществляться поиск представителей организаций в справочнике «Список организаций». Возможные варианты: «ФИО» и/или «Должность» и/или «Подразделение». Для того, чтобы выполнялся поиск по определенному реквизиту, необходимо отметить этот реквизит флажком. Если отмечено несколько реквизитов, то поиск будет осуществляться по всем отмеченным реквизитам по условию «ИЛИ». Если не отмечено ни одного реквизита, то поиск представителей в справочнике «Список организаций» выполняться не будет.
[bookmark: _Toc471228069]5.7.	Новый параметр «Развернутую инф. единым списком»
На закладке «РК» появился новый параметр пользователя «Развернутую инф. единым списком». Параметр регулирует режим показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК». Если флажок снят, то в «подвале» будет отображаться развернутая информация только о текущем поручении (выделенном в верхней части окна в перечне поручений). Если флажок установлен, то в «подвале» будет отображаться развернутая информация обо всех поручениях в виде линейного списка, с установлением фокуса на текущем поручении и возможностью прокрутки всего списка.
[bookmark: _Toc471228070]6.ИНТЕРФЕЙС

[bookmark: _Toc471228071][bookmark: _GoBack]6.1.	Настройка вида перечня РК, РКПД, поручений
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в списке настраиваемых для отображения реквизитов перечня появились следующие реквизиты:
· «Оригинал в эл. виде», «Примечание» - для перечня РК и РКПД;
· «Связки» - для перечня РК и РКПД;
· «Дата поступления в картотеку» (дата появления РК в текущей картотеке) - для перечня РК и поручений;
· «Примечание РК» - для перечня РК и поручений;
•	«Фактическая дата исполнения поручения» - для перечня РК и поручений.
[bookmark: _Toc471228072]6.2.   Отображение информации о связках в перечнях записей
В системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» в настраиваемых для отображения реквизитах перечней РК и РКПД появился реквизит «Связки».
В системе «ДЕЛО» отображение связок может быть выбрано как в перечне, так и в «подвале». В перечне отображается информация (тип и описание связки) только первой из связок, а в «подвале» - информация обо всех связках РК/РКПД.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» отображение связок может быть выбрано только в «подвале». Для отображения связок есть два варианта реквизита:
· «Связки» - будут отображены записи-ссылки связанных РК/РКПД;
· «Связки и их файлы» - будут отображены записи-ссылки связанных РК/РКПД с записями-ссылками их прикрепленных файлов.
[bookmark: _Toc471228073]6.3.   Сообщение о потере связи с БД при работе с перечнями записей
Теперь в системе «ДЕЛО» в модуле «Документы» при работе пользователя в окнах функций «Кабинеты» и «Поиск документов и личные папки» выполняется проверка наличия связи с БД системы. Если связь с базой данных системы утеряна, то при формировании или обновлении перечня, а также при попытке открыть из него РК/РКПД появится сообщение о потере связи с базой данных, и модуль «Документы» будет закрыт.
[bookmark: _Toc471228074]6.4. Возможность отображения реквизитов «Связки» и «Примечание к корреспонденту» в перечнях разных окон системы
В системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» реквизиты «Связки», «Связки и их файлы», «Примечание к корреспонденту» теперь можно выбрать для отображения не только в перечнях папок кабинетов, но и в окнах других функций.
[bookmark: _Toc471228075]6.5.	Новая команда «Просмотреть поручение» на перечне поручений
В системе «ДЕЛО» в окнах с перечнем поручений, найденных в результате поиска в функции «Поиск», а также находящихся в личных папках, в меню «Управление» и в контекстном меню появилась команда «Просмотреть поручение» (комбинация клавиш «Ctrl+W»). Данная команда открывает в режиме просмотра поручение, на записи которого она выполнена.
[bookmark: _Toc471228076]6.6.	Возможность фильтрации записей РКПД, готовых к регистрации
В системе «ДЕЛО» в окне «Проекты, готовые к регистрации» (в функции «Регистрация документов») появилась возможность фильтрации перечня РКПД по значениям реквизитов «Подписал» и «Исполнитель». 
[bookmark: _Toc471228077]6.7.	Расширение настройки перечня найденных поручений
В системе «ДЕЛО» в функции «Поиск» в режиме поиска поручений добавилась возможность в настройке вида перечня найденных поручений выбирать для отображения реквизиты «Ход исполнения» и «Основание для снятия с контроля».
[bookmark: _Toc471228078]6.8.	Включение реквизитов «Вид доставки», «Кому», «Рубрики» в настройку перечней РК
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в настройку вида перечней РК (перечня и подвала) в кабинетах, личных папках для РК и результатах поиска РК добавлены реквизиты: «Вид доставки», «Кому», «Рубрики».
Для реквизитов «Рубрики» и «Кому» в перечне отображается информация только о первой по порядку рубрике/получателе документа, а в подвале - обо всех рубриках/получателях.

[bookmark: _Toc471228079]6.9. Сохранение пользовательской сортировки списков стандартных текстов
В системе «ДЕЛО» теперь сохраняется пользовательская сортировка списков стандартных текстов. Вид сортировки, установленный пользователем на определенном списке стандартных текстов, сохраняется при выборе текста из этого списка (выполнении команды «Выбрать» в окне выбора текста из списка). Сохраненный вид сортировки списка применяется к этому списку по умолчанию при его последующем открытии. Для каждого списка стандартных текстов можно сохранить свой вид сортировки по умолчанию.

[bookmark: _Toc471228080]7.РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТА/ПРОЕКТА

[bookmark: _Toc471228081]7.1.   Проверка повторности входящего документа
Теперь в параметрах пользователя можно определять, будет ли в проверке повторности регистрации входящего документа участвовать реквизит «Корреспондент».
[bookmark: _Toc471228082]7.2.	Ограничение перечня РКПД, доступных пользователю для регистрации
Появилась возможность ограничивать перечень РКПД, доступных пользователю для регистрации в функции «Регистрация документов», дополнительным условием - по картотеке, в которой они подписаны.
[bookmark: _Toc471228083]7.3.  Признак «Оригинал в электронном виде»
В РК и РКПД появился признак «Оригинал в электронном виде», показывающий, что оригинал документа существует только в электронном виде. Установленный признак «Оригинал в электронном виде» может отображаться в регистрационном номере РК/РКПД. По данному признаку может выполняться поиск. В справочнике «Номенклатура дел» теперь можно устанавливать делу признак «Для эл. документов». В функции «Опись дел» дела, имеющие признак «Для электронных документов», не имеют томов, для них недоступны операции, связанные с обработкой томов В функции «Опись дел» появилась возможность добавлять выбранные записи об РК, списанных в дело, в личную папку пользователя.
[bookmark: _Toc471228084]7.4. Защита файлов РК от удаления
Появилась возможность устанавливать на файлы РК защиту от удаления (без защиты от редактирования). 
[bookmark: _Toc471228085]7.5.	Печать журнала ознакомления с документом
Появилась возможность печати журнала ознакомления с документом. 
[bookmark: _Toc471228086]7.6.	Выбор условия печати листа согласования проекта
Теперь в системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» при печати листа согласования проекта открывается окно, в котором пользователю предлагается выбрать условие печати, то есть, определить, какие визирующие ДЛ должны войти в печатную форму:
· все визирующие;
· только первичные визирующие;
•    выбранные пользователем визирующие.
[bookmark: _Toc471228087]7.7.	Выбор печатаемых доп. реквизитов при динамической печати
Появилась возможность при Динамической печати перечней РК и РКПД выбирать доп. реквизиты, которые будут включены в печатную форму. 
[bookmark: _Toc471228088]7.8. Доступ к чтению РК при переходе по связке
Появилась возможность для связок с РК изменять правило доступа пользователя к просмотру связанной РК. Это правило доступа определяется значением признака «Прозрачная связка» на связке. Действие признака:
· Если на связке установлен признак «Прозрачная связка» -РК, связанная такой связкой с доступной пользователю РК или РКПД, будет доступна ему на чтение вне зависимости от его прав доступа.
· Если на связке не установлен признак «Прозрачная связка» - связанная РК будет доступна пользователю в соответствии с его правами доступа к ней.
[bookmark: _Toc471228089]7.9.  Признак «РК персонифицированного доступа»
В системе появилось понятие «РК персонифицированного доступа». Для доступа к чтению РК персонифицированного доступа пользователю необходимо абсолютное право «Чтение РК персонифицированного доступа» за хотя-бы одно должностное лицо, являющееся фигурантом этой РК, то есть указанное в ее реквизитах. Это ограничение доступа является дополнительным к ограничению по грифу и группе документов.
Признак «РК персонифицированного доступа» устанавливается на РК документа и может иметь одно из двух значений: установлен (РК имеет тип доступа «РК персонифицированного доступа») или снят (РК имеет тип доступа «Картотечная», с обычными условиями доступа). При создании РК признак «РК персонифицированного доступа» в ней по умолчанию имеет значение (установлен или снят), соответствующее значению этого признака в свойствах группы документов, которой принадлежит РК. 
[bookmark: _Toc471228090]7.10.    Признак «Срочно!»
В системе у РК документа появился признак «Срочно!», показывающий срочность документа. 
Признак «Срочно» в системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» применяется следующим образом:
· Является поисковым критерием в функции «Поиск» при поиске РК и поручений;
· Может быть отображен в перечне записей кабинетов папок 1-6 путем настройки вида перечня;
[bookmark: _Toc471228091]7.11.	Групповое редактирование реквизита «Состав/Экземпляр» в записях адресатов

В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность группового редактирования реквизита «Состав» в записях адресатов (для внешних адресатов при этом редактируется текстовое поле «Состав», для внутренних - поля с информацией об экземпляре передаваемого документа). 

[bookmark: _Toc471228092]7.12.	Групповое добавление рубрик в РК
В системе «ДЕЛО» появилась возможность группового добавления рубрик в РК. Операцию можно выполнить в папках кабинета №1 - 6, а также на перечнях РК, содержащихся в личных папках или найденных в результате поиска в функции «Поиск».
[bookmark: _Toc471228093]7.13.Сводный журнал движения документа
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность просматривать Сводный журнал движения документа, содержащий полный перечень записей о движении документа (как бумажных, так и электронных экземпляров) между внутренними и внешними участниками документооборота.
[bookmark: _Toc471228094]7.14.	Установление связки с недоступными первичными документами при проверке повторности
Теперь в системе «ДЕЛО» при проверке повторности регистрируемого документа в окне «Первичные документы» присутствуют записи не только доступных, но и недоступных пользователю РК. В записях недоступных РК все реквизиты, кроме регистрационного номера и даты регистрации, заменены звездочками. Для просмотра недоступные РК не открываются, но пользователь может связать с ними регистрируемый документ непрозрачной связкой.
[bookmark: _Toc471228095]8. РАБОТА С РКПД
[bookmark: _Toc471228096]8.1.  Выбор печатной формы листа согласования РКПД
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность включать в печатную форму листа согласования РКПД информацию о сертификате ЭП визирующих. В параметрах печати листа согласования появился флажок «С информацией о сертификате». Если флажок установлен, то в печатную форму листа согласования добавляется дополнительная графа «Информация о сертификате», содержащая следующие данные о сертификате ЭП:
· Серийный номер;
· Кем выдан;
· Кому выдан;
· Срок действия сертификата в формате «с ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС до ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС».
[bookmark: _Toc471228097]8.2.  Изменение раздела «Визы/подписи»

В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» теперь в перечнях виз/подписей отображается иерархия виз. При удалении «родительской» визы теперь в обязательном порядке удаляются все ее подчиненные визы. В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» при печати РКПД и при печати листа согласования РКПД с условием «Все визирующие» визы в печатной форме отсортированы с учетом их иерархии (в документации не описывается).
[bookmark: _Toc471228098]8.3. Возможность задания времени согласования РКПД в рабочих днях.
Появилась возможность задавать в рабочих днях время, отводимое на визирование и подписание проекта документа. В окне направления на визирование/подписание параметр «на» теперь состоит не из одного поля и флажка, а из двух полей. В первом поле вводится количественное значение, а во втором поле выбирается из раскрывающегося списка единица измерения: «кален. дней», «раб. дней», «часов». Если выбрано значение «раб. дней», то расчет окончания срока визирования/подписания система выполнит в рабочих днях с использованием информации о выходных и праздничных днях, хранящейся в справочнике «Ведение календаря». Если же заданное количество дней выходит за пределы имеющейся в справочнике информации или в системе этот календарь не ведётся, тогда нерабочими днями система будет считать только субботы и воскресенья.
[bookmark: _Toc471228099]9. КАБИНЕТЫ, ПОРУЧЕНИЯ
[bookmark: _Toc471228100]9.1.  Выделение истекающих плановых дат.

Появилась возможность с помощью специальной настройки обеспечивать выделение в папках кабинетов записей с истекающей плановой датой исполнения. Данная настройка устанавливается в параметрах пользователя в системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web». Настройка задается отдельно для выделения записей поручений и записей РКПД. В настройке указывается количество дней до истечения даты исполнения, начиная с которого она будет считаться истекающей.
[bookmark: _Toc471228101]9.2. Фильтрация по дате поступления в текущую картотеку перечня.
В системе «ДЕЛО» в фильтре папок кабинетов 1-6 появился критерий «Дата поступления в текущую картотеку». 

[bookmark: _Toc471228102]9.3. Доступность операции группового ввода подчиненных резолюций в папке «Поступившие».
Теперь в системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» операция группового ввода подчиненных резолюций «Ввести подчиненную резолюцию» доступна в папке кабинета «Поступившие» (раньше была доступна только в папке «На исполнении»).
[bookmark: _Toc471228103]9.4.  Шаблоны поручений.
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность пользователю создавать для себя и использовать шаблоны поручений. Из шаблонов можно заполнять поручения всех типов: пункты, резолюции, проекты резолюций всех уровней подчиненности. В окне поручения появилась кнопка, при щелчке на которой открывается окно для работы с шаблонами поручений, содержащее перечень сохраненных шаблонов пользователя и кнопки для управления ими.

[bookmark: _Toc471228104]9.5.   Статус проекта резолюции.
В системе «ДЕЛО» появился новый реквизит проекта резолюции: «Статус». Статус указывает, на каком этапе подготовки и согласования находится проект резолюции. Статус проекта резолюции изменяют должностные лица, работающие над проектом резолюции в процессе его последовательной подготовки и согласования. Разосланная (готовая) резолюция не имеет статуса.
[bookmark: _Toc471228105]9.6.	Приоритет проекта резолюции.

В системе «ДЕЛО» появился новый реквизит проекта резолюции: «Приоритет», показывающий степень важности проекта резолюции. Данный реквизит используется для сортировки записей проектов резолюций в папке кабинета. Реквизит «Приоритет» отображается и доступен для редактирования в окне проекта резолюции.
[bookmark: _Toc471228106]9.7.	Управление режимом показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК».
В системе «ДЕЛО» появилась возможность управлять режимом показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК». Теперь пользователь может выбирать: будет ли показываться в «подвале» развернутая информация только по одному текущему поручению, или, как и прежде, по всем поручениям. 
[bookmark: _Toc471228107]9.8. Визуализация в окне РК наличия файлов у поручений и отчетов исполнителей.
В системе «ДЕЛО» в окне РК в разделе «Поручение» теперь визуализируется наличие прикрепленных файлов у поручения и/или отчетов его исполнителей. Если у поручения есть прикрепленные файлы, то слева от поля с текстом поручения отображается иконка с изображением скрепки . Если у отчета исполнителя есть прикрепленные файлы, то в записи исполнителя между датой и текстом его отчета отображается иконка . 
На панели инструментов раздела «Поручение» РК появились две новых кнопки, позволяющие открыть раздел «Файлы» для поручения и отчета: 
• Кнопка (Открыть список файлов поручения) – открывает раздел «Файлы» текущего поручения. 
• Кнопка (Открыть список файлов отчета) – открывает раздел «Файлы» отчета текущего исполнителя. Если текущий исполнитель не выбран, то открывается раздел «Файлы» отчета первого по порядку исполнителя текущего поручения. 
[bookmark: _Toc471228108]9.9. Визуализация в окне РК наличия у исполнителей поручения примечания, начинающегося с символа «+».
В системе «ДЕЛО» в окне РК в разделе «Поручение» теперь визуализируется наличие у не ответственных исполнителей примечания, начинающегося с символа «+». 
[bookmark: _Toc471228109]9.10. Периодические резолюции.
В системе появилась возможность работать с периодическими резолюциями, экземпляры которых автоматически создаются в системе. Если требуется, чтобы резолюция была периодической, то для нее необходимо задать правила повторения, в соответствии с которыми системой будут автоматически создаваться в РК и рассылаться новые экземпляры этой резолюции. Правила повторения можно задать как для резолюции, так и для проекта резолюции, но работать правила начинают только после рассылки резолюции. Правила можно задать для резолюции/проекта резолюции любого уровня подчиненности.
[bookmark: _Toc471228110]10. РАБОТА С ФАЙЛАМИ
[bookmark: _Toc471228111]10.1.	Копирование прикрепленных файлов.
В системе «ДЕЛО» появилась возможность копировать прикрепленные файлы с одних объектов на другие. Эта операция выполняется с помощью буфера обмена: сначала выбранные прикрепленные файлы одного объекта копируются в буфер, затем они вставляются из буфера в перечень прикрепленных файлов другого объекта. Копироваться могут прикрепленные файлы РК/поручения/отчета исполнителя поручения/РКПД/визы, подписи РКПД. При выполнении операции копирования файлов с одного объекта на другой с помощью буфера обмена, при появлении дубликата описания файла он отмечается словом «копия».
[bookmark: bookmark183][bookmark: _Toc471228112]10.2.	Грифы персонифицированного доступа к файлам РК.
В системе определены два грифа персонифицированного доступа к файлам РК:
· «Список ДЛ» - доступ к файлу имеют пользователи, имеющие абсолютное право «Чтение файлов персонифицированного доступа» за ДЛ, входящих в заданный для файла список доступа;
· «Фигуранты РК» - доступ к файлу имеют пользователи, имеющие абсолютное право «Чтение файлов персонифицированного доступа» за ДЛ, являющихся фигурантами РК или входящих в заданный для файл дополнительный список доступа.
[bookmark: _Toc471228113]10.3. Визуализация документа со штампами регистрационных данных и ЭП.
Появилась возможность визуализировать документ со штампами рег. данных и ЭП должностных лиц, утвердивших проект документа. Для обеспечения визуализации документа должны быть выполнены следующие условия:
• основной файл документа должен быть создан на основе шаблона, содержащего метки для штампов;
• работа по подготовке документа в системе «ДЕЛО» должна выполняться по определенной схеме, включающей создание РКПД, утверждение проекта с применением ЭП подписывающих должностных лиц, создание РК из РКПД с копированием файлов.
При выполнении необходимых условий система автоматически формирует и прикрепляет к РКПД файл визуализации, который при регистрации проекта копируется из РКПД в РК. При выполнении в РКПД или в РК команды просмотра на файле визуализации, открывается окно файла, в котором содержится текст документа и визуализированы штампы:
• штамп рег. данных документа (только при открытии из РК);
• штампы ЭП, поставленных должностными лицами при утверждении проекта документа.
[bookmark: _Toc471228114]11. ПОИСК

[bookmark: _Toc471228115]11.1. Поиск по расширению, размеру и грифу доступа файлов.
В системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность в функции «Поиск» искать РК и РКПД, имеющие прикрепленные файлы с определенными значениями расширения, размера и (только для РК) грифа доступа. 
[bookmark: _Toc471228116]11.2.	Поиск по дате поступления РК в текущую картотеку.
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» функции «Поиск» появилась возможность поиска РК и поручений по дате поступления РК в текущую картотеку. 
[bookmark: _Toc471228117]11.3.  Новые значения критериев поиска.
Появились новые значения критериев поиска в режимах «Поиск РК» и «Поиск поручений» функции «Поиск» системы «ДЕЛО» и подсистемы «ДЕЛО-Web». В системе «ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» в поисковом критерии «Вид резолюции» добавилось значение «Резолюция+пункт». В подсистеме «ДЕЛО-Web», кроме того, добавился критерий «Отметка о прочтении поручения».
[bookmark: _Toc471228118]11.4. Поиск по адресату-представителю организации.
В системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в функции «Поиск» появилась возможность поиска объектов по адресату-представителю организации. 
[bookmark: _Toc471228119]12. «ДЕЛО-WEB»
[bookmark: _Toc471228120]12.1.  Групповой ввод подчиненных резолюций.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность вводить одинаковые подчиненные резолюции одновременно для группы записей.

[bookmark: _Toc471228121]12.2. Сохранение файла на диске с умолчательным именем равным описанию.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» теперь при выполнении команды сохранения файла на диске в окне выбора параметров сохранения по умолчанию задается имя файла, равное его реквизиту «Описание» в подсистеме.
[bookmark: _Toc471228122]12.3. Предварительный просмотр файлов.
В разделе «Файлы» окна РК/РКПД появилась возможность предварительного просмотра файлов. В разделе появилась команда «Предпросмотр», щелчок на которой открывает/закрывает секцию предварительного просмотра файлов в окне РК/РКПД. В секции доступен выбор файлов для предварительного просмотра, а также выбор расположения секции (справа или слева в окне РК/РКПД). Для предварительного просмотра доступны файлы следующих типов:
•	в общем случае:
HTM, HTML, PDF, TXT, JPEG, GIF, PNG, BMP;
•	дополнительно - при наличии в системе установленной и корректно настроенной Службы конвертации файлов:
DOC, DOCX, DOCM, RTF; XLS, XLSX; PPT, PPTX; TIFF, включая многостраничные. Файлы этих форматов открываются для предварительного просмотра в формате PDF, в который их конвертирует Служба конвертации файлов.
[bookmark: _Toc471228123]12.4. Специализированные Web-интерфейсы.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появились специализированные Web-интерфейсы, оптимизированные для работы пользователей с определенными ролями:
· «АРМ руководителя подразделения», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Руководитель»;
· «АРМ помощника руководителя», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Помощник руководителя»;
· «АРМ специалиста», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Специалист».
Пользователи, в учетных записях которых роль не указана (в поле «Роль» значение не задано), используют стандартный интерфейс подсистемы «ДЕЛО-Web».
[bookmark: _Toc471228124]12.5. Групповая операция ввода отчетов по поручениям.
В специализированных Web-интерфейсах в папке кабинета «Документы на исполнении» появилась групповая операция ввода отчетов по поручениям. 
[bookmark: bookmark95][bookmark: _Toc471228125]12.6. Параметр, включающий/отключающий возможность автоматического заполнения плановой даты РК при вводе контрольной резолюции.
В параметрах пользователя специализированного Web-интерфейса в группе «Поручения» появился флажок «Предлагать заполнить плановую дату РК при вводе контрольного поручения», включающий/отключающий возможность автоматического заполнения плановой даты РК при вводе контрольной резолюции. 
[bookmark: _Toc471228126]12.7. Доработка фильтра «Не рассмотрено» папки кабинета «Документы на исполнении».
В специализированных Web-интерфейсах в папке кабинета «Документы на исполнении» в фильтр «Не рассмотрено» отбираются записи рабочего раздела, по которым владельцем кабинета еще не введены резолюции или отчеты по поручениям.
[bookmark: _Toc471228127]12.8. Восстановление записи РКПД в папке «Мои проекты документов» в специализированных Web-интерфейсах.
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность восстанавливать в папке «Мои проекты документов» удаленные оттуда записи РКПД. В окне РКПД появилась команда «Положить в кабинет», при выполнении которой запись об РКПД возвращается в папку «Мои проекты документов».
[bookmark: _Toc471228128]12.9. Изменения в печати листа согласования РКПД
Печатная форма листа согласования РКПД изменилась следующим образом:
• В печатной форме, кроме информации о визировании, теперь содержатся и основные реквизиты РКПД;
• При печати с информацией об ЭП - информация о сертификате выводится в графу «Подпись».
[bookmark: _Toc471228129]12.10. Дополнительная информация о связанном документе/проекте документа в специализированном Web-интерфейсе
В специализированных Web-интерфейсах теперь на вкладке «Связки» отображается дополнительная информация о связанном документе/проекте документа:
• для входящего документа – информация о первом по весу корреспонденте;
• для исходящего документа – информация о первом по весу должностном лице, подписавшем документ и первом по весу адресате документа;
• для письма гражданина - информация о первом по весу корреспонденте;
• для проекта документа – информация о статусе проекта и кратком содержании.
[bookmark: _Toc471228130]12.11. Выгрузка РК/РКПД и их прикрепленных файлов.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» и специализированных Web-интерфейсах появились операции «Выгрузка РК и файлов» и «Выгрузка РКПД и файлов». Для специализированных Web-интерфейсов данные операции являются новыми, а в подсистеме «ДЕЛО-Web» они заменили собой прежнюю операцию «Выгрузка файлов».
[bookmark: _Toc471228131]13. ПРОТОКОЛИРОВАНИЕ
[bookmark: _Toc471228132]13.1. Создание дополнительной информации о протоколировании доп. реквизитов
Если в справочнике «Настройка реквизитов» у какого-либо доп. реквизита РК (РКПД) установлен параметр (флажок) «Создавать доп. информацию в протоколе», то при редактировании этого доп. реквизита сохраняется дополнительная информация - о старом и новом значении реквизита.
[bookmark: _Toc471228133]13.2. Протоколирование предпросмотра файлов
Теперь загрузка файла в область предварительного просмотра в подсистеме «ДЕЛО-Web» протоколируется в протоколе просмотра. 
[bookmark: _Toc471228134]13.3. Протоколирование изменения плановой даты РКПД
Теперь в системе протоколируется операция изменения плановой даты РКПД. В протокол вносится текст: «Редактирование план. даты», в примечании указывается прежнее значения плановой даты 
[bookmark: _Toc471228135]13.4. Дополнительная информация при протоколировании изменения состава исполнителей поручения
Теперь к вносимой в протокол записи об изменении состава исполнителей поручения добавляется дополнительная информация о новом составе исполнителей. 
[bookmark: _Toc471228136]14. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА
[bookmark: _Toc471228137]14.1. Более удобный показ информации на закладке «Файлы адресатов»
[bookmark: bookmark99]Теперь в окне отправляемого сообщения на закладке «Файлы адресатов» заголовок таблицы перечня, содержащий иконки файлов, зафиксирован и не прокручивается при прокрутке перечня адресатов. Появилась возможность выделить запись адресата щелчком мыши. Тогда при наведении курсора на выделенную запись появляется всплывающая подсказка, содержащая информацию о наименовании и электронном адресе адресата.
[bookmark: _Toc471228138]14.2.	Досылка реквизитов РК
Появилась возможность досылки реквизитов РК при обмене документами по электронной почте. Операция состоит в добавлении или редактировании некоторых реквизитов ранее зарегистрированной РК с использованием данных, полученных в электронном сообщении с новой версией этой же РК.
[bookmark: _Toc471228139]14.3.	Групповая операция простановки/снятия отметки на файлах
РК, отправляемых адресатам в сообщении электронной почты
В окне подготовки сообщения электронной почты на закладке «Файлы адресатов» появились кнопки для выполнения групповой операции установки/снятия отметки на всех файлах в записях всех адресатов, отображенных в окне.
[bookmark: _Toc471228140]15.ЛИЧНЫЕ ПАПКИ
[bookmark: _Toc471228141]15.1.	Групповой выбор папок для помещения
в них объектов
Теперь в системе «ДЕЛО» при выполнении операции помещения объектов в личную папку - в окне выбора папок (окно «Папки пользователя») можно выбрать сразу несколько папок, выделив их записи. Объекты будут добавлены в каждую из выделенных папок.
[bookmark: _Toc471228142]15.2.	Предоставление доступа к личным папкам другим пользователям
Теперь для личных папок в системе «ДЕЛО» можно указывать права доступа к ним для других пользователей. Набор прав на работу с личными папками: просмотр содержимого папки (просмотр перечня объектов и редактирование примечаний к ним), работа с содержимым (добавление и удаление записей), управление правами доступа, удаление папки.
[bookmark: _Toc471228143]16. ОПИСЬ ДЕЛ
[bookmark: _Toc471228144]16.1.	Перемещение документов из одного дела в другое
В функции «Опись дел» появилась групповая операция «Переместить в дело», служащая для перемещения выбранных экземпляров документов из одного дела в другое.
[bookmark: _Toc471228145]16.2. Изменение алгоритма формирования значения графы «Количество листов» файла экспорта данных
Изменен алгоритм формирования значения графы «Количество листов» файла экспорта данных о документах дела для передачи в систему «Архивное дело». Теперь это значение формируется следующим образом: если у экспортируемой записи экземпляра документа в ЖПД заполнено поле «Листов», то берется это значение, в противном случае - берется значение из поля «Состав» РК.
[bookmark: _Toc471228146]17. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ
[bookmark: _Toc471228147]17.1.	Запрет удаления ЭП файлов
Теперь возможность удаления ЭП файлов пользователями может быть запрещена в параметрах системы. 
[bookmark: _Toc471228148]17.2. Обязательность применения ЭП в процессе визирования/подписания при установленном параметре РКПД Применять ЭП виз/подписей
Теперь в системе «ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» установленный параметр РКПД «Применять ЭП виз/подписей» приводит к обязательности применения пользователем ЭП при выполнении операций визирования и утверждения проекта (но только в случае, если пользователь имеет возможность применения ЭП). В этом случае отказ от применения ЭП приведет к отмене операции визирования/утверждения. При этом пользователь может исключить из числа подписываемых файлов те, которые не были им прочитаны.
[bookmark: _Toc471228149]18. ПОДСИСТЕМА ПРОТОКОЛИРОВАНИЯ
[bookmark: _Toc471228150]18.1.  Протоколирование выгрузки протокола
Теперь в Подсистеме протоколирования протоколируется выгрузка протокола в файл.

[bookmark: _Toc471228151]19. ПОДСИСТЕМА «СЕРВЕР ЭЛЕКТРОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
[bookmark: _Toc471228152]19.1.  Добавление нового каналы передачи сообщений
В качестве канала передачи сообщений СЭВ добавлен обмен сообщениями через файловую систему. В этом случае канал электронной почты для обмена сообщениями не используется.
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