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[bookmark: _Toc44430034]1.ДОСТУП К ОБЪЕКТАМ СИСТЕМЫ
[bookmark: _Toc44430035]1.1.   Новая модель доступа к РК и файлам РК
Изменилась ролевая модель доступа к объектам персонифицированного доступа (РК и файлам РК), используемая в системе "Электронное ДЕЛО" и подсистеме "ДЕЛО-Web". Вместо использовавшихся ранее конфиденциальных грифов доступа, которые определялись в параметрах системы (в параметре "Конфиденциальные грифы доступа") теперь используются следующие инструменты:
•	Абсолютные права "Чтение РК персонифицированного доступа" и "Чтение файлов персонифицированного доступа", используемые для доступа пользователей, соответственно, к РК персонифицированного доступа и файлам персонифицированного доступа. Для каждого из этих прав задается список должностных лиц, за которых пользователь будет иметь доступ к объектам персонифицированного доступа. 
· Признак "РК персонифицированного доступа", который можно установить на РК, доступ к которой должны иметь только пользователи, имеющие право "Чтение РК персонифицированного доступа" за какое-либо ДЛ, являющееся фигурантом этой РК. 
· Грифы персонифицированного доступа "Список ДЛ" и "Фигуранты РК", которые можно установить на файлах РК, доступ к которым должны иметь только пользователи, имеющие право "Чтение файлов персонифицированного доступа" за какое-либо ДЛ, включенное в список доступа файла или (только для грифа "Фигуранты РК") являющееся фигурантом этой РК. 

[bookmark: _Toc44430036]2. ПАРАМЕТРЫ СИСТЕМЫ.
[bookmark: bookmark3][bookmark: _Toc44430037]2.1.	Ограничение размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов
В параметрах системы на закладке «Файлы» появились параметры для установки ограничения размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов.

[bookmark: _Toc44430038]2.2.   Новый параметр «Запретить удаление ЭП файлов РК/РКПД»
В параметрах системы на закладке «Файлы» появился флажок «Запретить удаление ЭП файлов РК/РКПД», регулирующий доступность/недоступность пользователям операции удаления ЭП файлов. Если флажок установлен, то пользователям будет недоступна операция удаления ЭП файлов в системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» 

[bookmark: _Toc44430039]2.3. Новый параметр «Запретить редактирование даты визы и подписи»
В параметрах системы на закладке «Работа с РКПД» появился новый параметр – флажок «Запретить редактирование даты визы и подписи», позволяющий запретить пользователям ручное редактирование даты/времени визирования и подписания РКПД. Если данный флажок установлен, то в окнах ввода и редактирования информации о визировании/подписании РКПД поля для ввода даты и времени визирования/подписания будут недоступны пользователю для редактирования и будут заполняться только автоматически. 
[bookmark: _Toc44430040]2.4. Новый параметр «Запретить редактирование отчета исполнителя после снятия поручения с контроля».
В параметрах системы на закладке «Работа с РК» появился новый параметр – флажок «Запретить редактирование отчета исполнителя после снятия поручения с контроля», позволяющий запретить редактирование отчетов исполнителей поручения после снятия этого поручения с контроля. Если данный флажок установлен, то после снятия поручения с контроля отчеты его исполнителей будут недоступны для ввода/редактирования как пользователям, так и системе (то есть автоматический ввод/редактирование отчетов по данному поручению также будет невозможен).

[bookmark: _Toc44430041]2.5. Изменение правила доступа к настройке параметров системы и закладке «Аутентификация» в них
Теперь системный технолог с ограниченным доступом к справочнику «Пользователи» не имеет доступа к настройке параметров системы. Параметры системы доступны системному технологу с неограниченным доступом к справочнику «Пользователи» или с доступом к опции «Параметры системы».
Закладка «Аутентификация» в параметрах системы теперь доступна только системному технологу с неограниченным доступом к справочнику «Пользователи».

[bookmark: _Toc44430042]2.6. Новый параметр «Строгое требование установки ЭП при подписании»
В параметрах системы группы «Работа с РКПД» появился новый параметр – флажок «Строгое требование установки ЭП при подписании», регулирующий обязательность применения параметра РКПД «Применять ЭП подписей» при утверждении РКПД, у которой есть подлежащие подписанию ЭП файлы. Данный флажок устанавливается в параметрах системы, если требуется, чтобы при установленном в РКПД параметре «Применять ЭП подписей» или при установке в окне ввода подписи флажка «Подписывать файлы ЭП» утверждение этой РКПД, при наличии в ней файлов, могло выполняться только с применением ЭП. В случае, если при выполнении операции утверждения РКПД с применением ЭП произошла ошибка установки ЭП на файл РКПД, или, например, отключилась система КАРМА, то: если в параметрах системы снят флажок «Строгое требование установки ЭП при подписании» - РКПД будет утверждена без применения ЭП, а если в параметрах системы установлен флажок «Строгое требование установки ЭП при подписании» - операция утверждения выполнена не будет, появится сообщение о невозможности выполнения операции из-за невозможности установить ЭП.

[bookmark: _Toc44430043]2.7. Новый параметр «Запретить редактирование файлов РК с ЭП»
В параметрах системы группы «Файлы» появился новый параметр – флажок «Запретить редактирование файлов РК с ЭП», регулирующий возможность редактирования содержимого файлов РК, заверенных ЭП. Данный флажок устанавливается в параметрах системы в случае, если требуется запретить пользователям редактировать содержимое файлов РК, заверенных ЭП. Данный запрет не распространяется на редактирование свойств файла.

[bookmark: _Toc44322714][bookmark: _Toc44430044]2.8. Два новых параметра, запрещающих сохранение в поручениях некорректных даты и плановой даты
В параметрах системы на закладке «Работа с РК» появились два новых параметра-флажка:
Запретить: ввод поручений с «План. датой» больше «План. даты» РК или род. поручения – запрет устанавливать в поручениях плановую дату, превышающую плановую дату их родительского объекта. Установленный запрет сделает невозможным сохранение в поручении плановой даты, которая для поручения первого уровня иерархии – превышает плановую дату РК, для подчиненного поручения – превышает плановую дату родительского поручения.
- Запретить: ввод резолюций с датой меньше даты рег. РК или род. резолюции - запрет устанавливать в резолюциях дату резолюции, меньшую чем дата ее родительского объекта. Установленный запрет сделает невозможным сохранение даты поручения, которая для поручения первого уровня иерархии – меньше даты регистрации РК, для подчиненного поручения – меньше даты родительского поручения.
[bookmark: _Toc44430045]3. СПРАВОЧНИКИ
[bookmark: _Toc44430046]3.1.   Возможность установки умолчательного значения реквизита «Состав» и обязательности заполнения реквизита «Рубрики» в справочнике «Группы документов»
В справочнике «Группы документов» в правилах регистрации теперь можно задавать для группы документов (для РК и РКПД):
· умолчательное значение реквизита «Состав».
· обязательность заполнения реквизита «Рубрики».

[bookmark: _Toc44430047]3.2.   Ограничение размера и формата прикрепляемых к объектам системы файлов.
В справочнике «Группы документов» в правилах регистрации определенных групп документов системным технологом могут быть установлены ограничения формата и размера прикрепляемых к объектам системы файлов.

[bookmark: _Toc44430048]3.3. Автоматическая корректировка некоторых реквизитов справочников.
Теперь в справочниках «Подразделения», «Список организаций», «Граждане» системой автоматически корректируются введенные значения следующих реквизитов:
· В справочнике «Подразделения» - «Должность», «Фамилия», «Подразделение»;
· В справочнике «Список организаций» в элементе-организации - «Название», «Город», «Индекс», «Адрес», «ИНН»;
· В справочнике «Список организаций» в элементе-представителе - «Фамилия», «Должность», «Подразделение», «E-mail»;
· В справочнике «Граждане» - «Фамилия», «Город», «Индекс», «E-mail»; «Адрес», «ИНН», «Телефон», «Серия паспорта», «№ паспорта».
Из полей этих реквизитов удаляются лишние знаки пробелов, табуляции, возврата каретки. Это делается для того, чтобы впоследствии корректно работал поиск по этим реквизитам.

[bookmark: _Toc44430049]3.4. Возможность задания по умолчанию значений реквизитов РК/РКПД «Примечание» и «Рубрики» в справочнике «Группы документов»
В справочнике «Группы документов» в настройках правил заполнения реквизитов РК и РКПД по умолчанию (закладка «По умолчанию») появилась возможность задать значения по умолчанию для следующих реквизитов:
· «Примечание» - вводом с клавиатуры задается нужный текст;
· «Рубрика» - выбирается общий список, содержащий элементы справочника «Рубрикатор».

[bookmark: _Toc44430050]3.5. Параметризация умолчательного использования ЭП при отправке РКПД определенной группы документов на визирование/подпись
В справочнике «Группы документов» для проектов документов добавлен параметр «Применять ЭП исполнителей». Если в РКПД установлен флажок «Применять ЭП исполнителей» и пользователь имеет возможность подписания файлов, то при первой отправке РКПД на визирование или подписание и при наличии в РКПД хотя-бы одного не подписанного файла система будет предлагать пользователю заверить электронной подписью файлы РКПД. При подтверждении подписания все (подписанные и неподписанные) файлы РКПД будут подписаны ЭП пользователя вида «Авторская». При отказе пользователя от заверения файлов электронной подписью операция отправки на визирование или подписание будет продолжена без простановки ЭП на файлах.

[bookmark: _Toc44430051]3.6. Новые параметры доп. реквизитов в справочнике «Настройка реквизитов»
В справочнике «Настройка реквизитов» в окнах доп. реквизитов РК (РКПД) появились два новых флажка:
• Создавать доп. информацию в протоколе - установка этого флажка приводит к тому, что при редактировании данного доп. реквизита в протоколе будет сохраняться дополнительная информация - старое и новое значение доп. реквизита. 
• Отправлять по эл. каналам связи - установка этого флажка приводит к тому, что появляется возможность отправки значения данного доп. реквизита вместе с информацией об РК по электронным каналам связи, если передача по ним доп. реквизитов РК предусмотрена и заказана. 

[bookmark: _Toc44430052]3.7. Сортировка и фильтрация элементов перечня представителей в справочнике «Список организаций»
В системе «Электронное ДЕЛО» в модуле «Справочники» в окне элемента справочника «Список организаций» в секции «Представители» появились следующие возможности фильтрации и сортировки элементов:
· сортировка перечня - графы таблицы секции «Представители» являются кнопками сортировки.
· фильтрация перечня - на панели инструментов секции «Представители» имеется поле, предназначенное для фильтрации записей перечня. При вводе в поле поискового фрагмента, в перечне остаются отображенными только записи, в отображенных реквизитах которых имеется искомый фрагмент.
· скрытие/отображение логически удаленных элементов в перечне - на панели инструментов секции «Представители» имеется кнопка, предназначенная для скрытия/отображения логически удаленных элементов в перечне.
Аналогичные возможности появились в модуле «Документы» в окне элемента справочника «Список организаций», открываемом в режиме выбора из справочника.

[bookmark: _Toc44430053]3.8.   Умолчательное значение грифа доступа к файлам в правилах заполнения реквизитов РК
Теперь в правилах заполнения реквизитов РК можно установить умолчательный гриф доступа для файлов, прикрепляемых к РК данной группы. В правилах заполнения реквизитов РК на закладке «Файлы» появился параметр «Доступ». В параметре может быть задан элемент справочника «Грифы доступа» а также значения «Список ДЛ» или «Фигуранты РК». Если умолчательный гриф доступа файлов для группы документов не задан, то при прикреплении файлов к РК им, как и прежде, копируется гриф доступа этой РК.

[bookmark: _Toc44430054]3.9.	Изменение поиска представителей в справочнике «Список организаций»
Теперь в справочнике «Список организаций» и в окне выбора из этого справочника поиск представителей организаций может вестись не только по реквизиту «ФИО», но еще и по реквизитам «Должность» и «Подразделение».

[bookmark: _Toc44430055]3.10. Включение в правила заполнения РК возможности приписывания РК исходящего документа к картотекам его визирующих
В справочнике «Группы документов» в правилах заполнения РК групп исходящих документов на закладке «При записи» в параметре «Доп. картотеки РК» появился флажок «По значению реквизита «Визы»». Если данный флажок установлен в правилах заполнения РК какой-либо группы документов, то при создании РК данной группы она будет автоматически приписываться к картотекам должностных лиц, указанных в ее реквизите «Визы».

[bookmark: _Toc44430056]3.11. Прикрепление фото к элементам справочника «Подразделения» 
В справочнике «Подразделения» появилась возможность прикреплять фотографии к карточкам элементов-должностных лиц. Прикрепленная к карточке фотография должностного лица будет отображаться в системе «Электронное ДЕЛО» в окне с подробной информацией о должностном лице.
В справочнике «Подразделения» появилась операция для массовой загрузки в справочник фотографий из указанного каталога с автоматическим прикреплением их к найденным карточкам должностных лиц. 

[bookmark: _Toc44430057]3.12. Доработка автоматического склонения полей элементов справочника «Подразделения»
Появился раздел «Дополнительные сведения» у элементов-подразделений, содержащий поле с наименованием подразделения в родительном падеже. Расширен и разделен на две закладки раздел «Дополнительные сведения» у элементов-должностных лиц. Появилась групповая операция «Склонение полей для печатных форм», позволяющая заполнить разделы дополнительных сведений результатами склонения сразу в нескольких выбранных записях подразделений и/или должностных лиц.

[bookmark: _Toc44430058]3.13. Изменения в интерфейсе справочника «Кабинеты»
В интерфейсе справочника «Кабинеты» сделаны следующие изменения:
- В окне справочника граница между нижней и верхней частью окна стала подвижной – пользователь может перемещать ее «перетаскиванием», изменяя пропорции окна. В заголовке окна теперь отображается только наименование справочника, без наименования текущего подразделения. В заголовке нижней части окна отображается наименование текущего подразделения и количество имеющихся в нем кабинетов.
- На панели инструментов окна справочника появились пункты меню «Сортировка» и «Вид», с помощью которых можно выбирать режим отображения подразделений в перечне в верхней части окна:
- В меню «Сортировка» можно выбрать вид сортировки подразделений: «По наименованию подразделения» или «Специальная» (по весу подразделений в БД);
- В меню «Вид» можно выбрать режим отображения логически удаленных подразделений: «без лог. удаленных подразделений» или «с лог. удаленными подразделениями».
- В справочнике появилась операция поиска элементов, вызываемая командой «Управление; Поиск» или кнопкой на панели инструментов окна справочника. Объектами поиска могут быть подразделения или кабинеты, поиск ведется по наименованию элемента.
- В окне элемента справочника поля реквизитов «Кабинет» и «Подразделение» теперь расположены друг под другом и имеют опцию открытия окна с полным значением поля по комбинации «горячих» клавиш «Ctrl+Пробел». На закладке «Список должностных лиц» логически удаленные записи должностных лиц теперь отмечены значком.

[bookmark: _Toc44430059]3.14. Автоматическая корректировка наименования картотеки подразделения в справочнике «Подразделения»
В справочнике «Подразделения» в окне реквизита-вершины теперь поле «Наименование» (наименование картотеки подразделения) стало многострочным. При сохранении элемента выполняется автоматическая корректировка значения данного поля - из поля удаляются лишние знаки пробелов, табуляции, возврата каретки.

[bookmark: _Toc44430060]3.15. Разделение параметра РКПД «Применять ЭП виз/подписей» на два параметра
В справочнике «Группы документов» в реквизитах группы документов вида «Исходящие» параметр проекта документа «Применять ЭП виз/подписей» разделен на два параметра:
- «Применять ЭП: виз» – регулирует применение ЭП в операции визирования РКПД;
- «Применять ЭП: подписей» – регулирует применение ЭП в операции подписания РКПД.
Параметры, регулирующие применение ЭП в РКПД, теперь выглядят следующим образом: у них общее название группы - «Применять ЭП:», и в этой группе три флажка – «виз», «подписей», «исполнителей».

[bookmark: _Toc44430061]3.16. Доп. реквизиты организаций
Появилась возможность в справочнике «Настройка реквизитов» создавать доп. реквизиты организаций (они создаются в новой группе «Доп. реквизиты Организаций»). Все сформированные в справочнике «Настройка реквизитов» доп. реквизиты организаций автоматически прикрепляются к карточкам всех организаций в справочнике «Список организаций» и отображаются в окне карточки организации в модуле «Справочники», в модуле «Документы» и в подсистеме «ДЕЛО-Web». Также они становятся поисковыми критериями в справочнике «Список организаций» и в окне выбора из этого справочника.

[bookmark: _Toc44430062]3.17. Возможность отключения проверки уникальности наименования рубрик в справочнике «Рубрикатор»
В справочнике «Рубрикатор» появилась возможность включать/отключать проверку уникальности наименования рубрик. 

[bookmark: _Toc44430063]3.18. Проверка уникальности индекса элемента в справочнике «Группы документов»
В справочнике «Группы документов» появилась проверка уникальности индекса элементов. При сохранении элемента (вершины или листа) выполняется автоматическая проверка уникальности значения реквизита «Индекс» этого элемента в рамках всего справочника (среди всех вершин и листьев). Проверка производится только в случае, когда в текущей сессии создания/редактирования элемента у него заполнялось/редактировалось значение реквизита «Индекс». При обнаружении не уникальности индекса элемента появляется сообщение об этом с предложением подтвердить продолжение сохранения или отказаться от него. В окне сообщения имеется флажок «Больше не проверять», при установке которого проверка уникальности индекса для текущего пользователя будет отключена. Информация об отключении проверки сохраняется в файле «Office.ini» пользователя в виде параметра «docgroup_check_duplindexes=NO», находящегося в секции «[Common]». Проверка уникальности индексов производится только при ручном создании/редактировании элементов справочника. При выполнении автоматических операций редактирования справочника (например, при выполнении операции импорта элементов в справочник) проверка уникальности индексов элементов не производится.

[bookmark: _Toc44430064]3.19. Информация о предыдущих значениях отредактированных реквизитов справочников «Список организаций» и «Подразделения»
В протокол изменений элемента справочника «Список организаций» теперь вносится информация о предыдущем значении отредактированных реквизитов «E-mail», «ИНН». Данная информация отображается в графе «Примечание».
В протокол изменений элемента справочника «Подразделения» теперь вносится информация о предыдущем значении отредактированного реквизита «E-mail». Данная информация отображается в графе «Примечание».

[bookmark: _Toc44430065]3.20. Возможность включения исходящего номера корреспондента в шаблон Рег.номера входящих документов
В справочнике «Группы документов» появилась возможность в шаблон регистрационного номера входящих документов включать исходящий номер корреспондента. В наборе элементов шаблона Рег. номера появился элемент «{D} Исх. № корреспондента». Если в шаблоне выбирается этот элемент, то в номер регистрируемого документа заносится исходящий номер, присвоенный этому документу первым по порядку корреспондентом (значение поля «Исх. №» из записи первого по порядку корреспондента в разделе «Корреспонденты» РК).

[bookmark: _Toc41385795][bookmark: _Toc44322703][bookmark: _Toc44430066]3.21. Возможность в правилах заполнения по умолчанию РК и РКПД указывать срок исполнения как в календарных, так и в рабочих днях
В справочнике «Группы документов» в правилах заполнения РК и РКПД на закладке «По умолчанию» для реквизита «Срок исполнения…» теперь можно выбирать единицу измерения срока: календарные или рабочие дни.

[bookmark: _bookmark4][bookmark: 2.2._Изменение_в_проверке_на_уникальност][bookmark: _bookmark5][bookmark: 2.3._Возможность_для_категорий_поручений][bookmark: _Toc41385797][bookmark: _Toc44322704][bookmark: _Toc44430067]3.22. Возможность для категорий поручений задавать правила автоматического расчета плановой даты поручения и устанавливать запрет ее ручного редактирования
Появилась возможность в свойствах элементов справочника «Категории поручений» задавать правила автоматического расчета плановой даты поручения, и, если требуется, устанавливать запрет на ее редактирование пользователем. Для этого у элементов справочника «Категории поручений» появились новые реквизиты, определяющие:
· Правило автоматического расчета плановой даты исполнения поручения. Если для категории поручения это правило задано, то при присвоении поручению данной категории пользователем, в поручении будет автоматически установлена плановая дата исполнения, рассчитанная по заданному для категории правилу.
· Запрет редактирования плановой даты поручения пользователем. Если такой запрет для категории поручения установлен, то в поручениях данной категории, реквизит «Плановая дата» будет недоступен для редактирования   пользователям.
[bookmark: _bookmark6][bookmark: 2.4._Процедура_перевода_ДЛ_из_одного_каб][bookmark: _Toc44322705]
[bookmark: _Toc44430068]3.23. Процедура перевода ДЛ из одного кабинета в другой
Появилась процедура перевода должностного лица (ДЛ) из одного кабинета в другой. Теперь в справочнике «Кабинеты» при формировании перечня владельцев кабинета - если из справочника «Подразделения» выбрано ДЛ, уже являющееся владельцем другого кабинета, то появится сообщение об этом с предложением подтвердить изменение кабинета данному ДЛ с переносом его документов в новый кабинет, либо отказаться от перевода данного ДЛ в текущий кабинет. Если было выбрано сразу несколько ДЛ, являющихся владельцами других кабинетов, то появляется сообщение, в котором перечислены эти ДЛ, с предложением для их перевода в текущий кабинет использовать единичные операции добавления владельцев. При переводе ДЛ из одного кабинета в другой записи адресованных ему документов будут перемещены в кабинет, владельцем которого оно стало 

[bookmark: _bookmark7][bookmark: 2.5._Процедура_пакетного_создания_картот][bookmark: _Toc44322706][bookmark: _Toc44430069]3.24. Процедура пакетного создания картотек
Появилась процедура пакетного добавления картотек, позволяющая создать картотеки сразу для множества подразделений (которые предварительно определенным образом отмечены в справочнике). Осуществление процедуры состоит из двух частей:
· Подготовка к процедуре. Перед запуском процедуры в справочнике «Подразделения» требуется отметить подразделения, для которых должны быть созданы картотеки, введя в их карточках в поле «Примечание» хэштеги   вида: #Картотека_<Наименование_картотеки>#.
· Выполнение процедуры. Процедура запускается в Мастере БД путем запуска операции «Создание картотек и раскладка документов по картотекам». Процедура для отмеченных подразделений создает картотеки и осуществляет соответствующую реорганизацию картотек.

[bookmark: 1.1.1._Добавление_по_умолчанию_исполните][bookmark: _Toc44322708][bookmark: _Toc44430070]3.25. Добавление по умолчанию исполнителей с заданными правами
В справочнике «Группы документов» появилась возможность в правилах заполнения по умолчанию РКПД при указании дополнительных исполнителей определять права, с которыми они должны добавляться. В окне настройки правил заполнения РКПД на закладке «По умолчанию» реквизит «Доп. исполнители» теперь имеет вид секции, в которой, кроме имевшегося раньше поля для выбора технологического списка с должностными лицами, теперь присутствует группа флажков для установки прав исполнителей РКПД.

[bookmark: 1.1.2._Новый_флажок_«Запрещено_редактиро][bookmark: _Toc44322709][bookmark: _Toc44430071]3.26. Новый флажок «Запрещено редактировать рег. дату»
В справочнике «Группы документов» появилась возможность для группы документов устанавливать запрет редактирования регистрационной даты РК без специального права – в карточках вершин и листьев справочника появился новый флажок «Запрещено редактировать рег. дату». Если флажок установлен в свойствах группы документов, то при создании РК в поле «От:» всегда устанавливается дата регистрации, равная текущей, даже если в окне выбора группы документов была установлена другая дата. Поле «От:» недоступно для редактирования в окне РК никакому пользователю, независимо от его прав и режима, в котором находится РК. Редактирование Рег. даты в РК доступно только с помощью вызова операции «Редактировать рег. данные РК» и только пользователю, обладающему абсолютным правом «Редактирование рег. данных РК». Если флажок снят в свойствах группы документов, то, пользователю, как и прежде, доступно для редактирования поле «От:» при редактировании РК.

[bookmark: 1.1.3._Возможность_установки_запрета_уда][bookmark: _Toc44322710][bookmark: _Toc44430072]3.27. Возможность установки запрета удаления РКПД, начиная с определенного статуса
В справочнике «Группы документов» появилась возможность для группы документов устанавливать запрет удаления РКПД, начиная с определенного статуса. В свойствах группы документов вида «Исходящие» с установленным флажком «Проекты документов» появился параметр «Запретить удаление РКПД при статусе … и выше», в котором можно выбрать нужный статус. Если статус в параметре не указан, значит запрет не установлен.

[bookmark: 1.1.4._Возможность_копирования_Рег._№_РК][bookmark: _Toc44322711][bookmark: _Toc44430073]3.28. Возможность копирования Рег. № РК/РКПД из источника регистрации
Появилась возможность копирования Рег. № регистрируемой РК/РКПД из источника регистрации, которым может являться РКПД, из которой регистрируется РК (Рег. № создаваемой РК будет копироваться от исходной РКПД) или РК/РКПД, переданная в электронном сообщении по каналу E-mail, «СЭВ», (Рег. № создаваемой РК/РКПД будет браться из паспорта документа).
Копирование Рег. № происходит в случае, если РК/РКПД создается в группе документов со свободным номером и опцией копирования номера, т.е. при наличии сочетания: шаблон Рег. № равен {@} + установлен флажок «Копировать №».

[bookmark: 1.2._Изменения_в_задании_правила_автомат][bookmark: _Toc44322712][bookmark: _Toc44430074]3.29. Изменения в задании правила автоматического расчета плановой даты РК
В задании правила автоматического расчета плановой даты РК регистрируемой РК появились следующие изменения:
· Появилась возможность задавать правило расчета плановой даты регистрируемой РК от организации- корреспондента входящего документа. Данное правило задается на элементе справочника «Список организаций» в новом реквизите «Срок исполнения»: на элементе- организации или на элементе-вершине (во втором случае правило распространяется на все организации из этой вершины, у которых не задано свое правило). Правило используется при регистрации входящих документов. Редактирование реквизита «Срок исполнения» у элемента-листа справочника «Список организаций» протоколируется.
· В правиле расчета плановой даты, дополнительно к старым параметрам «кален.» и «рабоч.», появилось два новых параметра, позволяющих исключить попадание расчетной плановой даты на нерабочий день «кален.+» (если расчетная дата попадает на нерабочий день, то она смещается на первый рабочий день после рассчитанного), «кален.-» (если расчетная дата попадает на нерабочий день, то она смещается на последний рабочий день перед рассчитанным).
Данные параметры присутствуют в правиле задания расчета плановой даты как в справочнике «Группы документов», так и в справочнике «Список организаций».
[bookmark: _bookmark8][bookmark: 3._ПАРАМЕТРЫ_СИСТЕМЫ]При конфликте на одной РК двух правил преимущественным является заданное на организации: если для регистрируемой РК совмещаются два правила (заданное на группе документов и заданное на организации- корреспонденте), то система использует правило, заданное на организации, а заданное на группе документов игнорируется.

[bookmark: _Toc44430075]4.ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
[bookmark: _Toc44430076]4.1.   Выделение права редактирования некоторых реквизитов из права редактирования РК
Появились новые картотечные права пользователя «Редактирование доп. реквизитов», «Редактирование рубрик» и «Редактирование связок», для осуществления которых не требуется наличие права «Редактирование РК». В свою очередь, право «Редактирование РК» не включает в себя больше права редактирования этих реквизитов.
[bookmark: _Toc44430077]4.2.  Выгрузка информации об авторизованных правах пользователя во внешний файл
Появилась возможность выгружать во внешний файл информацию об авторизованных правах пользователя. В окне «Участники документооборота авторизованных прав» появилась кнопка Выгрузить информацию о правах, при щелчке на которой открывается окно файла, содержащего информацию об авторизованных правах пользователя. Файл формируется в окне браузера, используемого на компьютере пользователя по умолчанию. Средствами браузера файл можно распечатать.

[bookmark: _Toc44430078]4.3. Новое абсолютное право «Создание РКПД»
Появилось новое абсолютное право «Создание РКПД». Данное право дает пользователю право создавать РКПД, но только при наличии у него также права «Исполнение поручений». Кроме того, оно дает пользователю право изменения группы документов у РКПД (в рамках редактирования). Для данного права формируется перечень групп документов, в которых пользователь сможет создавать РКПД. По умолчанию при назначении данного права в нем заданы все группы документов, при необходимости перечень доступных для создания РКПД групп документов можно ограничить. 

[bookmark: _Toc44430079]4.4. Возможность ограничения доступа технолога к справочнику «Кабинеты» и опции «Процедура передачи документов»
Появилась возможность ограничивать доступ системного технолога к справочнику «Кабинеты» и опции «Процедура передачи документов» определенными вершинами справочника «Подразделения». Ограничение устанавливается при назначении пользователю права работы с данным справочником и опцией.
Если пользователь имеет доступ к справочнику «Кабинеты» с ограничениями, то он может редактировать состав кабинетов (добавлять, удалять, изменять кабинеты) только в разрешенных ему подразделениях.
Если пользователь имеет доступ к опции «Процедура передачи документов» с ограничениями, то он может передавать документы только между должностными лицами разрешенных ему подразделений.

[bookmark: _Toc44430080]4.5. Возможность изменения «умолчательной» схемы расстановки флажков доступа пользователя к папкам кабинета и их содержимому
Появилась возможность системному технологу изменять схему расстановки флажков доступа пользователя к папкам кабинета и их содержимому, применяемую по умолчанию при добавлении пользователю нового доступного кабинета. В учетной записи пользователя, в окне «Кабинеты пользователя» появилась кнопка  (Сохранить как значение по умолчанию), щелчок на которой сохраняет текущую схему расстановки флажков в секции «Доступ к папкам и их содержимому» в качестве «умолчательной». Сохраненная схема будет применяться в качестве «умолчательной» при работе данного технолога в модуле «Пользователи» (во всех учетных записях) вплоть до следующего использования им кнопки в какой либо из учетных записей.

[bookmark: _Toc44430081]4.6. Автоматизация включения/исключения подчиненных картотек при назначении права администрирования пользователей 
При назначении системному технологу права администрирования пользователей с ограничением – система теперь предлагает включить/исключить подчиненные картотеки в случае, если выбраны/исключены из перечня выбранных родительские картотеки. Появляется сообщение, в котором пользователь может подтвердить или не подтвердить включение/исключение подчиненных картотек, или отказаться от него.

[bookmark: _Toc44430082]4.7. Изменения в протоколировании работы в справочнике «Пользователи»
Протоколирование действий технологов в справочнике «Пользователи» претерпело следующие изменения:
- Протоколирование работы со справочником «Пользователи» теперь ведется средствами сервера приложений, поэтому полное протоколирование возможно только при условии, что в параметрах системы указан путь к серверу приложений. В отсутствии сервера приложений или доступа к этому серверу с рабочего места системного технолога:
- Протоколирование действий системного технолога по редактированию учетной записи и прав пользователя будет неполным: к записи протокола не будет добавляться отчет с полной информацией о правах пользователя;
- У системного технолога не будет возможности просмотра и выполнения операции печати отчета с полной информацией о правах пользователя с актуальными данными. В этом случае можно будет воспользоваться операцией выгрузки данных о пользователе в файл Microsoft Word, для которой сервер приложений не нужен.
- В окне протокола редактирования пользователя появилась кнопка «Сравнить с предыдущей», предназначенная для просмотра результатов сравнения информации из двух записей: текущей и предыдущей. При щелчке на этой кнопке открывается окно документа Word, содержащего результаты сравнения двух состояний учетной записи пользователя и его прав, наступивших в результате выполнения операций, к которым относятся текущая и предыдущая запись протокола.

[bookmark: _Toc44430083]4.8. Невозможность технологу с ограниченным доступом к справочнику «Пользователи» управлять правом «Отправка документов по реестрам»
Теперь управление абсолютным правом Отправка документов по реестрам доступно только технологу, имеющему неограниченный доступ к справочнику «Пользователи».

[bookmark: _Toc41385792][bookmark: _Toc41565554][bookmark: _Toc44430084]4.9. Сортировка и фильтрация учетных записей по реквизиту «Роль»
В модуле «Пользователи» появилась возможность выполнять сортировку и фильтрацию учетных записей по реквизиту «Роль».
В перечне записей появилась графа «Роль «ДЕЛОWeb», в которой отображается наименование роли пользователя в Специализированных Web-интерфейсах (при наличии у пользователя этой роли). Заголовок данной графы является кнопкой сортировки записей по значениям графы в алфавитном порядке, а также в обратном порядке.

[bookmark: _Toc41385793][bookmark: _Toc41565555][bookmark: _Toc44430085]4.10. Изменение абсолютного права «Редактирование регистрационного номера РК»
Абсолютное право пользователя «Редактирование регистрационного номера РК» претерпело следующие изменения. Данное право переименовано в «Редактирование рег. данных РК».
Расширена область возможностей, которую регулирует данное право: теперь, дополнительно к прежней возможности редактировать Рег. № РК, данное право еще дает пользователю возможность редактировать дату регистрации РК тех групп документов, в свойствах которых установлен новый флажок «Запрещено редактировать рег. дату» (без наличия у пользователя права «Редактирование регистрационного номера РК» ему будет недоступно редактирование даты регистрации РК таких групп документов).

[bookmark: _Toc44430086]5. ПАРАМЕТРЫ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
[bookmark: _Toc44430087]5.1.	Параметр «Проверять корреспондента»
В параметрах пользователя на закладке «Регистрация» / «Доп. операции» появился флажок «Проверять корреспондента», указывающий, будет ли при определении повторности входящего документа учитываться реквизит Корреспондент.

[bookmark: _Toc44430088]5.2.	Параметры «Файлы поручения» и «Сопроводительные документы»
В параметрах пользователя на закладке «Регистрация»/«Эл. почта»/ «Параметры отправки» появились флажки «Файлы поручения» и «Сопроводительные документы».
Параметр «Файлы поручения» указывает, будут ли вместе с поручениями РК отправляться их прикрепленные файлы. Если данный флажок установлен, то вместе с включенными в отправку поручениями отправляются все прикрепленные к ним файлы 
Параметр «Сопроводительные документы» указывает, будет ли вместе с РК входящего документа или письма гражданина отправляться информация о ее сопроводительных документах.

[bookmark: _Toc44430089]5.3.    Параметры для отметки записей с истекающей плановой датой исполнения
В параметрах пользователя на закладке «Кабинеты; Папки» системы «Электронное ДЕЛО» и подсистемы «ДЕЛО-Web» появились параметры, обеспечивающие выделение в папках кабинетов записей с истекающей плановой датой исполнения. Параметры задаются отдельно для выделения записей поручений и записей РКПД. В параметрах указывается количество дней до истечения даты исполнения, начиная с которого она будет считаться истекающей.

[bookmark: _Toc44430090]5.4.	Изменение алгоритма работы параметра «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты»
В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» изменился алгоритм работы параметра пользователя «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты». Теперь при появлении в поручении внешнего исполнителя система проверяет, имеется ли в разделе «Адресаты» РК запись адресата, который соответствует этому исполнителю и при этом не имеет отметки отправки (записи с проставленной отметкой отправки не учитываются). Если такая запись не обнаружена, то такая запись добавляется. Если такая запись обнаружена, то повторного добавления не происходит.

[bookmark: _Toc44430091]5.5. Новый параметр «Показывать: Отметку о прочтении»
В системе «Электронное ДЕЛО» в настройках пользователя на закладке «Кабинеты; Поручения» появился флажок «Показывать: Отметку о прочтении», регулирующий отображение признака просмотра отчета каждого исполнителя в окне поручения. Если флажок установлен, то в окне поручения в секции «Исполнители» присутствует графа, в которой отображается отметка о прочтении (просмотре) отчета исполнителя текущим пользователем (символ очков).
[bookmark: _Toc44430092]5.6.   Новый параметр «Поиск представителей организаций по полю:»
В системе «Электронное ДЕЛО» в параметрах пользователя группы «Справочники» появился параметр «Поиск представителей организаций по полю:», определяющий, по каким реквизитам будет осуществляться поиск представителей организаций в справочнике «Список организаций». Возможные варианты: «ФИО» и/или «Должность» и/или «Подразделение». Для того, чтобы выполнялся поиск по определенному реквизиту, необходимо отметить этот реквизит флажком. Если отмечено несколько реквизитов, то поиск будет осуществляться по всем отмеченным реквизитам по условию «ИЛИ». Если не отмечено ни одного реквизита, то поиск представителей в справочнике «Список организаций» выполняться не будет.

[bookmark: _Toc44430093]5.7.	Новый параметр «Развернутую инф. единым списком»
На закладке «РК» появился новый параметр пользователя «Развернутую инф. единым списком». Параметр регулирует режим показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК». Если флажок снят, то в «подвале» будет отображаться развернутая информация только о текущем поручении (выделенном в верхней части окна в перечне поручений). Если флажок установлен, то в «подвале» будет отображаться развернутая информация обо всех поручениях в виде линейного списка, с установлением фокуса на текущем поручении и возможностью прокрутки всего списка.

[bookmark: _Toc44430094]5.8. Новый параметр «Не показывать скрытые файлы»
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появились новые параметры, управляющие отображением в интерфейсе скрытых файлов РК и РКПД:
- В параметрах группы «РК» - флажок «Не показывать скрытые файлы», управляющий отображением в интерфейсе скрытых файлов РК (имеющих признак «Скрытый»). Если флажок установлен, то прикрепленные файлы РК, имеющие установленный признак «Скрытый», не будут отображаться в интерфейсе системы. Если флажок снят, то скрытые файлы будут отображаться в интерфейсе.
- В параметрах группы «РКПД» - флажок «Не показывать скрытые файлы», управляющий отображением в интерфейсе скрытых файлов РКПД (имеющих признак «Скрытый»). Если флажок установлен, то прикрепленные файлы РКПД, имеющие установленный признак «Скрытый», не будут отображаться в интерфейсе системы. Если флажок снят, то скрытые файлы будут отображаться в интерфейсе. По умолчанию оба флажка в параметрах установлены.

[bookmark: _Toc44322716][bookmark: _Toc44430095]5.9. Изменение параметра «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты»
Параметр пользователя «Добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты» переименован в «Не добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты» и установка данного флажка теперь работает как отказ пользователя от автоматического добавления внешних исполнителей поручений в список адресатов РК. Если флажок «Не добавлять внешних исполнителей поручений в Адресаты» в параметрах пользователя снят, то внешние исполнители поручений автоматически добавляются в список адресатов, вне зависимости от наличия у пользователя права редактирования РК;

[bookmark: _bookmark12][bookmark: 4.2._Новый_параметр_«Удалять_РК_(без_пор][bookmark: _Toc44322717][bookmark: _Toc44430096]5.10. Новый параметр «Удалять РК (без поручений) из кабинета исполнителя при вводе отчета»
Появился новый параметр пользователя – флажок «Удалять РК (без поручений) из кабинета исполнителя при вводе отчета», управляющий автоматическим удалением из кабинета записей РК, не ссылающихся на поручения, при вводе в РК отчета об исполнении поручения. Если данный флажок установлен, то при вводе в РК отчета об исполнении поручения с заполненной датой - система будет удалять «пустые» записи об этом документе в папках «Поступившие» и/или «На исполнении» кабинета исполнителя поручения.

[bookmark: _bookmark13][bookmark: 4.3._Новая_группа_параметров_«Визуализац][bookmark: _Toc44322718][bookmark: _Toc44430097]5.11. Новая группа параметров «Визуализация»
В параметрах пользователя появилась новая группа параметров «Визуализация», содержащая один параметр, определяющий режим отображения основного файла документа в РК/РКПД. 

[bookmark: _Toc44322719][bookmark: _Toc44430098]5.12. Возможность общего доступа к личным спискам элементов справочников пользователей
Появилась возможность предоставления общего доступа к личным спискам элементов справочников пользователей. Пользователь может для каждого своего личного списка элементов справочников формировать перечень других пользователей, имеющих доступ к данному списку с указанием набора прав каждого пользователя (Чтение (обязательное право), Редактирование, Удаление). Пользователи, имеющие доступ к чужому личному списку, получают его в свой набор личных списков и могут использовать его для выбора значений, а также (при наличии соответствующих прав) редактировать и/или удалять его. При желании пользователь может исключить чужой личный список из набора своих личных списков. Управлять доступом других пользователей к личному списку может только его владелец, т.е. пользователь, создавший данный список.
Обновлен интерфейс окна работы со списками элементов справочников пользователя, это окно стало одинаковым для всех интерфейсов подсистемы «ДЕЛО-Web» и для системы «Электронное ДЕЛО».

[bookmark: 3.2._Изменение_параметра_пользователя,_о][bookmark: _Toc44322720][bookmark: _Toc44430099]5.13. Изменение параметра пользователя, отвечающего за копирование реквизитов из родительского поручения в подчиненное
Расширен набор реквизитов, которые могут автоматически копироваться в создаваемое подчиненное поручение из родительского Добавлена возможность копировать от родит. поручения «Плановую дату», «Пром. дату», «Состояние исп.».

[bookmark: _bookmark55][bookmark: 12.12.1._Новый_параметр_«Закрывать_окно_][bookmark: _Toc44322721][bookmark: _Toc44430100]5.14. Новый параметр «Закрывать окно РК при вводе резолюции, проекта резолюции и отчета»
В параметрах пользователя группы «РК» появился новый параметр – флажок «Закрывать окно РК при вводе резолюции, проекта резолюции и отчета», управляющий автоматическим закрытием окна РК после выполнения операций. Если флажок установлен, то выполнение в специализированном Web- интерфейсе операций ввода резолюций/проектов резолюций и отчетов об исполнении поручений будет сопровождаться автоматическим закрытием окна РК, из которой вызывалась выполненная операция. 

[bookmark: _bookmark56][bookmark: 12.12.2._Изменение_параметра,_управляюще][bookmark: _Toc44322722][bookmark: _Toc44430101]5.15. Изменение параметра, управляющего рассылкой поручений
В параметрах пользователя группы «Поручения» изменена группа параметров «Рассылать поручения». Теперь эта группа называется «При направлении поручений исполнителям и контролеру» и в группе только один флажок «Направлять резолюции в папку «На контроле» кабинета автора». Если флажок установлен, то запись рассылаемой исполнителям и контролеру резолюции будет также помещаться в папку «Контролируемые мною поручения» ее автора. В соответствии со значением данного параметра устанавливается значение по умолчанию флажка «Поместить в папку «На контроле» автора» в окне ввода/редактирования резолюции.

[bookmark: _bookmark57][bookmark: 12.12.3._Обновление_параметров_группы_«П][bookmark: _Toc44322723][bookmark: _Toc44430102]5.16. Обновление параметров группы «Поручения»
В параметрах пользователя группы «Поручения» некоторые параметры переименованы следующим образом:
· Флажок «Копировать текст подчиненной резолюции из родительского поручения» изменил местоположение и переименован в «Копировать текст из вышестоящего поручения»;
· Блок переключателей «На контроле/Не контрольное/От РК (родительского поручения)» изменил местоположение, к нему добавлен заголовок «Значение контрольности поручения по умолчанию:», и флажок «От РК (родительского поручения)» переименован в «От вышестоящего поручения или РК»;
· Заголовок «Контроль поручения» переименован в «Контролер по умолчанию:»;
· Переименован флажок «Корректировать значение контрольности при изменении План. и Факт. дат» в «Ставить поручение на контроль при простановке плановой даты»;
· Флажок «Предлагать заполнить плановую дату РК при вводе контрольного поручения» установлен третьим в перечне флажков и переименован в «Предлагать заполнить пустую плановую дату РК при вводе контрольного поручения»;
· Переименован флажок «Плановая дата от РК (родительского поручения)» в «Копировать плановую дату из вышестоящего поручения или РК».
Аналогичные изменения сделаны в параметрах группы «Поручения» стандартного интерфейса подсистемы «ДЕЛО- Web».

[bookmark: _Toc44322724][bookmark: _Toc44430103]5.17. Новые параметры пользователя специализированного Web-интерфейса (параметры группы «Регистрация»)
В специализированных Web-интерфейсах появились следующие параметры пользователя группы «Регистрация»:
· «Проверка повторности входящих документов и обращений граждан / Выполнять проверку автоматически»;
· «Заполнять поле «Подписал» (Корреспондент) из справочника»;
· «Заполнять поле «Кому» (Адресат) из справочника»;
· «Вид доставки: От предыдущей РК/Первый из справочника».

[bookmark: _Toc44430104]6.ИНТЕРФЕЙС
[bookmark: _Toc44430105]6.1.	Настройка вида перечня РК, РКПД, поручений
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в списке настраиваемых для отображения реквизитов перечня появились следующие реквизиты:
· «Оригинал в эл. виде», «Примечание» - для перечня РК и РКПД;
· «Связки» - для перечня РК и РКПД;
· «Дата поступления в картотеку» (дата появления РК в текущей картотеке) - для перечня РК и поручений;
· «Примечание РК» - для перечня РК и поручений;
•	«Фактическая дата исполнения поручения» - для перечня РК и поручений.

[bookmark: _Toc44430106]6.2.   Отображение информации о связках в перечнях записей
В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» в настраиваемых для отображения реквизитах перечней РК и РКПД появился реквизит «Связки».
В системе «Электронное ДЕЛО» отображение связок может быть выбрано как в перечне, так и в «подвале». В перечне отображается информация (тип и описание связки) только первой из связок, а в «подвале» - информация обо всех связках РК/РКПД.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» отображение связок может быть выбрано только в «подвале». Для отображения связок есть два варианта реквизита:
· «Связки» - будут отображены записи-ссылки связанных РК/РКПД;
· «Связки и их файлы» - будут отображены записи-ссылки связанных РК/РКПД с записями-ссылками их прикрепленных файлов.

[bookmark: _Toc44430107]6.3.   Сообщение о потере связи с БД при работе с перечнями записей
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» в модуле «Документы» при работе пользователя в окнах функций «Кабинеты» и «Поиск документов и личные папки» выполняется проверка наличия связи с БД системы. Если связь с базой данных системы утеряна, то при формировании или обновлении перечня, а также при попытке открыть из него РК/РКПД появится сообщение о потере связи с базой данных, и модуль «Документы» будет закрыт.

[bookmark: _Toc44430108]6.4. Возможность отображения реквизитов «Связки» и «Примечание к корреспонденту» в перечнях разных окон системы
В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» реквизиты «Связки», «Связки и их файлы», «Примечание к корреспонденту» теперь можно выбрать для отображения не только в перечнях папок кабинетов, но и в окнах других функций.

[bookmark: _Toc44430109]6.5.	Новая команда «Просмотреть поручение» на перечне поручений
В системе «Электронное ДЕЛО» в окнах с перечнем поручений, найденных в результате поиска в функции «Поиск», а также находящихся в личных папках, в меню «Управление» и в контекстном меню появилась команда «Просмотреть поручение» (комбинация клавиш «Ctrl+W»). Данная команда открывает в режиме просмотра поручение, на записи которого она выполнена.

[bookmark: _Toc44430110]6.6.	Возможность фильтрации записей РКПД, готовых к регистрации
В системе «Электронное ДЕЛО» в окне «Проекты, готовые к регистрации» (в функции «Регистрация документов») появилась возможность фильтрации перечня РКПД по значениям реквизитов «Подписал» и «Исполнитель». 
[bookmark: _Toc44430111]6.7.	Расширение настройки перечня найденных поручений
В системе «Электронное ДЕЛО» в функции «Поиск» в режиме поиска поручений добавилась возможность в настройке вида перечня найденных поручений выбирать для отображения реквизиты «Ход исполнения» и «Основание для снятия с контроля».

[bookmark: _Toc44430112]6.8.	Включение реквизитов «Вид доставки», «Кому», «Рубрики» в настройку перечней РК
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в настройку вида перечней РК (перечня и подвала) в кабинетах, личных папках для РК и результатах поиска РК добавлены реквизиты: «Вид доставки», «Кому», «Рубрики».
Для реквизитов «Рубрики» и «Кому» в перечне отображается информация только о первой по порядку рубрике/получателе документа, а в подвале - обо всех рубриках/получателях.

[bookmark: _Toc44430113]6.9. Сохранение пользовательской сортировки списков стандартных текстов
В системе «Электронное ДЕЛО» теперь сохраняется пользовательская сортировка списков стандартных текстов. Вид сортировки, установленный пользователем на определенном списке стандартных текстов, сохраняется при выборе текста из этого списка (выполнении команды «Выбрать» в окне выбора текста из списка). Сохраненный вид сортировки списка применяется к этому списку по умолчанию при его последующем открытии. Для каждого списка стандартных текстов можно сохранить свой вид сортировки по умолчанию.

[bookmark: _Toc44430114]6.10. Кнопка очистки поля даты и времени
В системе «Электронное ДЕЛО» в окнах ввода визы, подписи РКПД и отчета исполнителя РК у полей «Дата… в…» появилась кнопка (Очистить поле даты), щелчок на которой очищает значение данных полей. Наряду с этим сохранилась прежняя возможность удалять значение, выделив его и нажав клавишу Delete.

[bookmark: _Toc44430115]6.11. Отображение признака контрольности в перечне РК, найденных для связывания
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» в окне «Поиск по номеру» в перечне РК, найденных для установления связок, отображается признак контрольности РК. Признак отображается аналогично другим перечням РК.

[bookmark: _Toc44430116]6.12. Изменения в интерфейсе при работе с рубриками
В специализированных Web-интерфейсах подсистемы «ДЕЛО-Web» появилась возможность работать с доп. реквизитами рубрик РК: доп. реквизиты рубрик отображаются и, при наличии соответствующих прав у пользователя, доступны для редактирования.

[bookmark: _Toc44430117]6.13. Поиск по коду рубрик в окне выбора из справочника «Рубрикатор» в подсистеме «ДЕЛО-Web»
В подсистеме «ДЕЛО-Web» и в специализированных Web-интерфейсах в окне выбора из справочника «Рубрикатор» появилась возможность искать рубрики по коду – в секции поиска появилось значение переключателя «Код».

[bookmark: _Toc44322758][bookmark: _Toc44430118]6.14. Изменение названия команд в функциях «Поиск» и «Личные папки»
В системе «Электронное ДЕЛО» в функциях «Поиск» и «Личные папки» изменены названия следующих команд, выполняемых над найденными записями или, соответственно, над записями личных папок:
· «Скопировать в» – на «Заменить записи в папке»;
· «Добавить в» – на «Добавить в папку»;
· «Удалить из» – на «Удалить из папки».

[bookmark: 12.2._Доработка_фильтра_в_функциях_«Реес][bookmark: _Toc44322759][bookmark: _Toc44430119]6.15. Доработка фильтра в функциях «Реестры внешней отправки» и «Отправка документов»
В системе «Электронное ДЕЛО» в функциях «Реестры внешней отправки» и «Отправка документов» в фильтре перечня документов появилась возможность задавать диапазон дат регистрации документа. Теперь в окне фильтра критерий «Дата регистрации» имеет переключатель, которым указывается вариант выборки по дате регистрации документов: точное значение даты или диапазон. В соответствии с выбранным вариантом указывается в одном поле нужная дата или в двух полях границы временного диапазона.

[bookmark: 12.3._Кнопка_«Принять_к_исполнению»_в_па][bookmark: _Toc44322760][bookmark: _Toc44430120]6.16. Кнопка «Принять к исполнению» в папке «Поступившие» кабинета
В системе «Электронное ДЕЛО» теперь в функции «Кабинеты» в первой папке кабинета команду «Принять к исполнению» можно выбрать не только из меню «Управление», но и с помощью кнопки на панели инструментов.

[bookmark: 12.4._Отображение_в_перечне_информации_о][bookmark: _Toc44322761][bookmark: _Toc44430121]6.17. Отображение в перечне информации о сопроводительных документах
Во всех интерфейсах системы появилась возможность с помощью настройки вида перечня отображать в перечне РК (в папке кабинета, результатах поиска или личной папке) информацию о сопроводительных документах. 

[bookmark: _Toc44430122]7.РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТА/ПРОЕКТА
[bookmark: _Toc44430123]7.1.   Проверка повторности входящего документа
Теперь в параметрах пользователя можно определять, будет ли в проверке повторности регистрации входящего документа участвовать реквизит «Корреспондент».

[bookmark: _Toc44430124]7.2.	Ограничение перечня РКПД, доступных пользователю для регистрации
Появилась возможность ограничивать перечень РКПД, доступных пользователю для регистрации в функции «Регистрация документов», дополнительным условием - по картотеке, в которой они подписаны.

[bookmark: _Toc44430125]7.3.  Признак «Оригинал в электронном виде»
В РК и РКПД появился признак «Оригинал в электронном виде», показывающий, что оригинал документа существует только в электронном виде. Установленный признак «Оригинал в электронном виде» может отображаться в регистрационном номере РК/РКПД. По данному признаку может выполняться поиск. В справочнике «Номенклатура дел» теперь можно устанавливать делу признак «Для эл. документов». В функции «Опись дел» дела, имеющие признак «Для электронных документов», не имеют томов, для них недоступны операции, связанные с обработкой томов В функции «Опись дел» появилась возможность добавлять выбранные записи об РК, списанных в дело, в личную папку пользователя.

[bookmark: _Toc44430126]7.4. Защита файлов РК от удаления
Появилась возможность устанавливать на файлы РК защиту от удаления (без защиты от редактирования). 
[bookmark: _Toc44430127]7.5.	Печать журнала ознакомления с документом
Появилась возможность печати журнала ознакомления с документом. 

[bookmark: _Toc44430128]7.6.	Выбор условия печати листа согласования проекта
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» при печати листа согласования проекта открывается окно, в котором пользователю предлагается выбрать условие печати, то есть, определить, какие визирующие ДЛ должны войти в печатную форму:
· все визирующие;
· только первичные визирующие;
•    выбранные пользователем визирующие.

[bookmark: _Toc44430129]7.7.	Выбор печатаемых доп. реквизитов при динамической печати
Появилась возможность при Динамической печати перечней РК и РКПД выбирать доп. реквизиты, которые будут включены в печатную форму. 

[bookmark: _Toc44430130]7.8. Доступ к чтению РК при переходе по связке
Появилась возможность для связок с РК изменять правило доступа пользователя к просмотру связанной РК. Это правило доступа определяется значением признака «Прозрачная связка» на связке. Действие признака:
· Если на связке установлен признак «Прозрачная связка» - РК, связанная такой связкой с доступной пользователю РК или РКПД, будет доступна ему на чтение вне зависимости от его прав доступа.
· Если на связке не установлен признак «Прозрачная связка» - связанная РК будет доступна пользователю в соответствии с его правами доступа к ней.

[bookmark: _Toc44430131]7.9.  Признак «РК персонифицированного доступа»
В системе появилось понятие «РК персонифицированного доступа». Для доступа к чтению РК персонифицированного доступа пользователю необходимо абсолютное право «Чтение РК персонифицированного доступа» за хотя-бы одно должностное лицо, являющееся фигурантом этой РК, то есть указанное в ее реквизитах. Это ограничение доступа является дополнительным к ограничению по грифу и группе документов.
Признак «РК персонифицированного доступа» устанавливается на РК документа и может иметь одно из двух значений: установлен (РК имеет тип доступа «РК персонифицированного доступа») или снят (РК имеет тип доступа «Картотечная», с обычными условиями доступа). При создании РК признак «РК персонифицированного доступа» в ней по умолчанию имеет значение (установлен или снят), соответствующее значению этого признака в свойствах группы документов, которой принадлежит РК. 

[bookmark: _Toc44430132]7.10.    Признак «Срочно!»
В системе у РК документа появился признак «Срочно!», показывающий срочность документа. 
Признак «Срочно» в системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» применяется следующим образом:
· Является поисковым критерием в функции «Поиск» при поиске РК и поручений;
· Может быть отображен в перечне записей кабинетов папок 1-6 путем настройки вида перечня.

[bookmark: _Toc44430133]7.11.	Групповое редактирование реквизита «Состав/Экземпляр» в записях адресатов
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность группового редактирования реквизита «Состав» в записях адресатов (для внешних адресатов при этом редактируется текстовое поле «Состав», для внутренних - поля с информацией об экземпляре передаваемого документа). 

[bookmark: _Toc44430134]7.12.	Групповое добавление рубрик в РК
В системе «Электронное ДЕЛО» появилась возможность группового добавления рубрик в РК. Операцию можно выполнить в папках кабинета №1 - 6, а также на перечнях РК, содержащихся в личных папках или найденных в результате поиска в функции «Поиск».

[bookmark: _Toc44430135]7.13. Сводный журнал движения документа
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность просматривать Сводный журнал движения документа, содержащий полный перечень записей о движении документа (как бумажных, так и электронных экземпляров) между внутренними и внешними участниками документооборота.

[bookmark: _Toc44430136]7.14.	Установление связки с недоступными первичными документами при проверке повторности
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» при проверке повторности регистрируемого документа в окне «Первичные документы» присутствуют записи не только доступных, но и недоступных пользователю РК. В записях недоступных РК все реквизиты, кроме регистрационного номера и даты регистрации, заменены звездочками. Для просмотра недоступные РК не открываются, но пользователь может связать с ними регистрируемый документ непрозрачной связкой.

[bookmark: _Toc44430137]7.15. Печать листа согласования из РК
В системе «Электронное ДЕЛО», подсистеме «ДЕЛО-Web» и специализированных Web-интерфейсах появилась возможность формировать печатную форму листа согласования из окна РК, которая создана на основе РКПД и связана с ней «обратным» типом связки с категорией «Проекты». В этом случае в РК будет присутствовать команда, с помощью которой можно сформировать печатную форму листа согласования исходной РКПД. Результат операции печати листа согласования из РК аналогичен результату печати листа согласования из связанной с ней исходной РКПД.

[bookmark: _Toc44322730][bookmark: _Toc44430138]7.16. Групповая операция редактирования доп. реквизитов рубрик
В системе «Электронное ДЕЛО» в разделе «Рубрики» РК появилась групповая операция редактирования доп. реквизитов рубрик, выполняемая на выделенных записях рубрик. 

[bookmark: _bookmark20][bookmark: 6.2._Копирование_кодов_рубрик_в_примечан][bookmark: _bookmark21][bookmark: 6.3._Изменение_в_применении_элемента_«Ис][bookmark: _Toc44322731][bookmark: _Toc44430139]7.17. Изменение в применении элемента «Исх. № корреспондента» шаблона Рег. номера РК
Теперь элемент {D} (Исх. № корреспондента) может быть добавлен в шаблон не только групп документов вида «Входящие», но и групп документов вида «Исходящие» и «Письма граждан». Для документов вида «Исходящие» и «Письма граждан», регистрируемых из сообщений, поступивших по электронным каналам связи, на место данного элемента в Рег. номере будет вставляться значение исходящего номера документа у корреспондента, взятое из паспорта сообщения, а для документов, регистрируемых не из электронных сообщений, никакое значение вставляться не будет.

[bookmark: _bookmark22][bookmark: 6.4._Возможность_управлять_копированием_][bookmark: _Toc44322732][bookmark: _Toc44430140]7.18. Возможность управлять копированием логически удаленных значений реквизитов при создании связанной РК
Появилась возможность при создании связанной РК управлять копированием логически удаленных значений реквизитов. В окне настройки копируемых реквизитов, открывающемся при выполнении операции создания связанной РК, появился флажок
«с лог. удаленными», управляющий копированием логически удаленных значений.

[bookmark: _bookmark23][bookmark: 6.5._Смена_группы_документов_РК][bookmark: _Toc44322733][bookmark: _Toc44430141]7.19. Смена группы документов РК
В системе «Электронное ДЕЛО» появилась возможность изменять группу документов, в которой создана РК. Для этого используется команда «Изменить группу документов», находящаяся в окне РК. Смена группы документов доступна только для групп документов вида «Входящие» и «Письма граждан» и возможна непосредственно в процессе создания РК, либо в процессе ее редактирования в режиме регистрации. Операция доступна пользователю, имеющему право редактирования данной РК в данном режиме. Сменить группу документов можно только на группу с таким же видом РК, как у текущей группы, т.е., например, группу с видом РК «Входящие» можно сменить на другую группу с видом РК «Входящие», но нельзя сменить на группу с видом РК «Письма граждан».

[bookmark: _Toc44322734][bookmark: _Toc44430142]7.20. Внешние визирующие для исходящих документов РК
В системе «Электронное ДЕЛО» и в Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность добавлять внешних визирующих из справочника «Список организаций». 
Добавлена возможность поиска исходящих документов РК по реквизиту «Визировал (внеш.)».

[bookmark: 4.2._Признак_«Срочно»_в_окнах_отправки_д][bookmark: _Toc44322735][bookmark: _Toc44430143]7.21. Признак «Срочно» в окнах отправки документов.
В модуле «Документы» в функции «Отправка документов» во всех трех режимах: Контроль регистрации документов, Незарегистрированные документы, Неотправленные документы, а также в функции «Реестры внешней отправки документов» в режиме Неотправленные документы добавлена новая графа Срочно. 

[bookmark: 4.3._Изменение_в_редактировании_Рег._№_и][bookmark: _Toc44322736][bookmark: _Toc44430144]7.22. Изменение в редактировании Рег. № и даты регистрации РК
В системе появилась возможность запрещать пользователям без наличия специального права редактировать Рег. дату РК. В окне, вызываемом командой «Редактировать рег. данные РК», добавились два новых поля «Рег. дата» - для редактирования значения Рег. даты РК и «Причина изменения» - для ввода текста, описывающего причину изменения Рег. данных. Данное поле обязательно для заполнения при изменении значения Рег. № или Рег. даты РК.
Операция редактирования Рег. даты РК протоколируется в протоколе изменений РК отдельной записью с наименованием «Изменение даты регистрации». В примечании записи о редактировании Рег. даты пишется, кроме старого значения, также значение поля «Причина изменения», которое заполнялось при выполнении операции «Редактировать рег. данные РК».

[bookmark: 4.4._Изменение_в_протоколировании_измене][bookmark: _Toc44322737][bookmark: _Toc44430145]7.23. Изменение в протоколировании изменений РК
Протоколирование в протоколе изменений РК претерпело следующие изменения:
· Редактирование каждого из тех реквизитов, которые раньше протоколировались как «Редактирование основного раздела РК», теперь протоколируется отдельной записью со следующими наименованиями операций:
· Изменение поля «От» (редактирование Рег. даты РК) - «Изменение даты регистрации»;
· Изменение поля «Примечание» - «Ред. Примечания РК»;
· Изменение поля «Доставка» - «Изменение вида доставки»;
· Изменение значения флажка «Коллективное» - «Изменение флага «Коллективное»». 
Соответственно, запись с наименованием операции «Редактирование основного раздела РК» теперь в протокол не вносится (т.к. все охватывавшиеся ей операции теперь протоколируются отдельно).
· Если выполнялась операция «Редактировать рег. данные РК» (с помощью которой можно отредактировать как Рег. №, так и Рег. дату РК), то в примечании к записи о редактировании Рег. № РК и/или редактировании Рег. даты РК пишется, кроме старого значения реквизита, также значение поля «Причина изменения», которое заполнялось при выполнении операции.
· Теперь протоколируется изменение доп. реквизитов рубрик РК. В примечании записи протокола указывается наименование одного отредактированного доп. реквизита (при наличии доп. информации) или нескольких доп. реквизитов (при отсутствии доп. информации). Для доп. реквизитов, у которых в справочнике «Настройка реквизитов» установлен флажок «Создавать доп. информацию в протоколе», создается отдельная запись для каждого доп. реквизита и имеется возможность просмотра доп. информации. Для остальных доп. реквизитов создается одна запись, в примечании которой перечисляются их наименования.

[bookmark: 4.5._Новые_групповые_операции_в_разделах][bookmark: _Toc44322738][bookmark: _Toc44430146]7.24. Новые групповые операции в разделах «Адресаты» и «Журнал передачи» РК
В РК в разделах «Адресаты» и «Журнал передачи» появилась групповая операция редактирования поля «Примечание». 
Кроме того, в разделе «Журнал передачи» операция удаления записей стала групповой.
Значение поля «Примечание» копируется по умолчанию в новую запись при выполнении операций «Передать документ дальше», «Списать документ в дело», «Отметить уничтожение документа».

[bookmark: 4.6._Внешние_подписывающие_в_РК_исходяще][bookmark: _Toc44322739][bookmark: _Toc44430147]7.25. Внешние подписывающие в РК исходящего документа
Появилась возможность в РК вида «Исходящие» в реквизите «Подписали» выбирать внешних подписывающих из справочника «Список организаций». 
Если в шаблоне Рег. № РК имеется элемент «Индекс лица, подписавшего документ», то, когда первым по порядку стоит внутренний подписывающий, то в Рег. № включается его индекс, а если первым является внешний подписывающий, то соответствующая индексу подписывающего часть Рег. № не заполняется.

[bookmark: 4.7._Расширение_информации_в_окне_«Текст][bookmark: _Toc44322740][bookmark: _Toc44430148]7.26. Расширение информации в окне «Текст подготовленного проекта резолюции»
Расширен объем информации, отображающейся в окне «Текст подготовленного проекта резолюции», открывающемся из окна утвержденной резолюции (если в параметрах системы на закладке «Работа с РК» установлен флажок «Формировать файл проекта резолюции», то при утверждении проекта резолюции сохраняются данные последней версии проекта, сохраненной пользователем, отличным от того, который выполняет утверждение). В набор информации, отображающейся в этом окне, добавлены сведения о контрольности резолюции, а также o признаке «для ознакомления» у исполнителей.

[bookmark: _Toc44430149]8. РАБОТА С РКПД
[bookmark: _Toc44430150]8.1.  Выбор печатной формы листа согласования РКПД
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность включать в печатную форму листа согласования РКПД информацию о сертификате ЭП визирующих. В параметрах печати листа согласования появился флажок «С информацией о сертификате». Если флажок установлен, то в печатную форму листа согласования добавляется дополнительная графа «Информация о сертификате», содержащая следующие данные о сертификате ЭП:
· Серийный номер;
· Кем выдан;
· Кому выдан;
· Срок действия сертификата в формате «с ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС до ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС».

[bookmark: _Toc44430151]8.2.  Изменение раздела «Визы/подписи»
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» теперь в перечнях виз/подписей отображается иерархия виз. При удалении «родительской» визы теперь в обязательном порядке удаляются все ее подчиненные визы. В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» при печати РКПД и при печати листа согласования РКПД с условием «Все визирующие» визы в печатной форме отсортированы с учетом их иерархии.

[bookmark: _Toc44430152]8.3. Возможность задания времени согласования РКПД в рабочих днях.
Появилась возможность задавать в рабочих днях время, отводимое на визирование и подписание проекта документа. В окне направления на визирование/подписание параметр «на» теперь состоит не из одного поля и флажка, а из двух полей. В первом поле вводится количественное значение, а во втором поле выбирается из раскрывающегося списка единица измерения: «кален. дней», «раб. дней», «часов». Если выбрано значение «раб. дней», то расчет окончания срока визирования/подписания система выполнит в рабочих днях с использованием информации о выходных и праздничных днях, хранящейся в справочнике «Ведение календаря». Если же заданное количество дней выходит за пределы имеющейся в справочнике информации или в системе этот календарь не ведётся, тогда нерабочими днями система будет считать только субботы и воскресенья.

[bookmark: _Toc44430153]8.4. Возможность управлять применением ЭП на файлах при визировании/подписании РКПД
В зоне ввода информации о визировании/подписании РКПД появился флажок «Подписывать файлы ЭП», управляющий применением ЭП на файлах при визировании/подписании РКПД. Доступность для редактирования и значение по умолчанию данного флажка зависят от следующих условий:
- Если пользователь не имеет права применения ЭП, то, вне зависимости от того, установлен или снят в РКПД параметр «Применять ЭП виз», пользователь может завизировать/подписать проект только без применения ЭП. В этом случае флажок «Подписывать файлы ЭП» в окне ввода информации о визировании/подписании снят и недоступен для редактирования.
- Если пользователь имеет право применения ЭП, и в РКПД установлен параметр «Применять ЭП виз», пользователь может завизировать/подписать проект только с применением ЭП. В этом случае флажок «Подписывать файлы ЭП» в окне ввода информации о визировании/подписании установлен и недоступен для редактирования.
- Если пользователь имеет право применения ЭП, и в РКПД снят параметр «Применять ЭП виз», пользователь может завизировать/подписать проект как без применения ЭП, так и с применением ЭП. В этом случае флажок «Подписывать файлы ЭП» в окне ввода информации о визировании/подписании снят и доступен для редактирования. Операция визирования/подписания РКПД теперь протекает с применением или без применения ЭП в зависимости от значения флажка «Подписывать файлы ЭП» в окне ввода информации о визировании/подписании.

[bookmark: _Toc44430154]8.5. Возможность редактирования признака «Оригинал в электронном виде» в РКПД до приобретения им статуса «Подписан»
Теперь изменять значение признака «Оригинал в электронном виде» в РКПД можно не только в режиме регистрации, но и в режиме редактирования, пока РКПД не достигнет статуса «Подписан». В РКПД, имеющей статус «Подписан» и выше данный признак, как и прежде, не редактируется.

[bookmark: _Toc44430155]8.6. Возврат РКПД исполнителю
В системе появилась возможность вернуть исполнителю РКПД, находившуюся в статусе «На регистрации» или «Зарегистрирован». Возврат РКПД исполнителю может произойти в результате выполнения следующих операций:
- отказ в регистрации документа из проекта документа – это новая операция, которая может быть выполнена на записи РКПД в окне «Проекты, готовые к регистрации». Операция вызывается на выбранной в перечне записи с помощью команды «Файл» > «Отказать в регистрации» или одноименной кнопки, расположенной на панели инструментов окна (данные команда и кнопка являются новыми элементами окна «Проекты, готовые к регистрации»). После этого открывается окно для ввода причины отказа в регистрации, в котором пользователь вводит причину и запускает операцию возврата. После чего происходит возврат РКПД исполнителю и запись РКПД исчезает из перечня проектов, готовых к регистрации;
- удаление РК – при выполнении запускаемой из окна РК операции удаления РК - в случае, если эта РК была создана на основе РКПД, теперь открывается диалоговое окно, в котором пользователю предлагается определить судьбу исходной РКПД, выбрав из следующих вариантов: удалить исходную РКПД, вернуть ее исполнителю или оставить ее без изменений. Если пользователь выбирает возврат исходной РКПД исполнителю, то, одновременно с удалением РК, ее исходная РКПД возвращается исполнителю.
Возврат РКПД исполнителю заключается в автоматическом выполнении следующих действий с РКПД:
- статус РКПД изменяется на «Подписан»;
- запись РКПД возвращается (если она там отсутствовала) в папку «Управление проектами» кабинетов исполнителей РКПД, обладающих правом «Организация согласования и утверждения» (или - при отсутствии исполнителей с таким правом – исполнителям с другими правами);
- в РКПД вводится запись о возврате, которую можно просмотреть в окне «Возврат проекта документа», который открывается из окна РКПД по кнопке (Возврат РКПД). Указанная кнопка имеется только у РКПД, в которых есть записи о возврате. Окно «Возврат проекта документа» и кнопка  являются новыми элементами окна РКПД.
- в протокол изменения РКПД вносится запись об операции «Возврат РКПД исполнителю». 
Пользователь может внести в окне «Возврат РКПД» информацию об устранении причины возврата РКПД, выполнив в этом окне операцию «Замечания устранены». В результате операции будут введены текущие дата и время в реквизит «Дата устранения» всех записей о возврате, в которых этот реквизит был не заполнен.
В настройке вида перечня РКПД в папках №№ 7, 8, 9, а также в перечнях РКПД, найденных в результате поиска или находящихся в личных папках пользователя, можно выбрать для отображения в перечне или в подвале реквизит «Возврат РКПД». В данном реквизите отображается информация о наличии или отсутствии в РКПД записей о возврате с не проставленной датой устранения причины возврата. В папке № 7 можно установить фильтр по критерию «Возвращены», позволяющий отобрать для отображения те РКПД, в которых имеется хотя бы одна запись о возврате с не проставленной датой устранения причины возврата.

[bookmark: _Toc44430156]8.7. Возможность удаления исходных РКПД при групповом удалении РК
Теперь при выполнении процедуры группового удаления РК можно удалить также исходные РКПД удаляемых РК. В окне настройки параметров процедуры появился новый флажок «Вместе с РКПД», установка которого приводит к тому, что вместе с РК, созданными на основе РКПД, будут удалены их исходные РКПД. 

[bookmark: _Toc44322742][bookmark: _Toc44430157]8.8. Предупреждение пользователя о наличии в РКПД нескольких файлов, помеченных как «основной» в РКПД
Теперь, если в РКПД имеется несколько файлов, имеющих формат «основного» файла РКПД (файл формата docx + имеющий описание в формате ОСНОВНОЙ_<имя>.docx), то при первой попытке направить такую РКПД на подписание, появится сообщение о невозможности оформления файла проекта документа из-за наличия нескольких файлов, подходящих под определение основного, с предложением: либо продолжить операцию без оформления (РКПД будет направлена на подписание, но обработка основного файла проекта документа выполнена не будет), либо отказаться от продолжения операции (операция направления на подписание будет прервана, обработка основного файла проекта документа выполнена не будет).

[bookmark: _bookmark26][bookmark: 7.2._Изменение_печатной_формы_листа_согл][bookmark: _Toc44322743][bookmark: _Toc44430158]8.9. Изменение печатной формы листа согласования в системе «Электронное ДЕЛО»
Состав граф печатной формы листа согласования проекта документа, формируемой в модуле «Документы», приведен к составу граф аналогичной печатной формы, формируемой в подсистеме «ДЕЛО-Web». Графы «Наименование должности» и «ФИО» объединены в одну графу «ФИО и должность».

[bookmark: _Toc44322744][bookmark: _Toc44430159]8.10. Расширение набора реквизитов в разделе «Адресаты» РКПД
В разделе «Адресаты» РКПД в записях внешних адресатов добавились следующие реквизиты: «Вид отправки» и «Состав». Данное изменение реализовано в системе «Электронное ДЕЛО» и в Специализированных Web-интерфейсах.
Заполнение данных реквизитов по умолчанию осуществляется по тем же правилам, что и в РК. Значения данных реквизитов копируются из РК в создаваемую из нее РКПД (если было задано копирование адресатов), а также передаются и принимаются по каналу «СЭВ».

[bookmark: 5.2._Сохранение_настройки_параметров_нап][bookmark: _Toc44322745][bookmark: _Toc44430160]8.11. Сохранение настройки параметров направления РКПД
В системе «Электронное ДЕЛО» и в специализированных Web-интерфейсах появилась возможность сохранения определенного состояния параметров направления РКПД пользователем для использования этих параметров в качестве умолчательных при следующим направлении РКПД данным пользователем. Сохраняются следующие параметры направления:
· Состояние переключателя «Всем сразу / По очереди»;
· Значение поля «на» / «на срок»;
· Значение поля с указанием единицы измерения «кален. дней/рабоч. дней/часов». Первоначально, до того, как пользователь сохранил свою настройку, в данном поле умолчательным является значение «рабоч. дней».

[bookmark: 5.3._Возможность_восстановления_версии_Р][bookmark: _Toc44322746][bookmark: _Toc44430161]8.12. Возможность восстановления	версии РКПД
Появилась возможность восстановления старой версии РКПД в качестве актуальной. Данная возможность реализована в системе «Электронное ДЕЛО» и в Специализированных Web-интерфейсах. Операция восстановления версии РКПД протоколируется.

[bookmark: _Toc44430162]9. КАБИНЕТЫ, ПОРУЧЕНИЯ
[bookmark: _Toc44430163]9.1.  Выделение истекающих плановых дат.

Появилась возможность с помощью специальной настройки обеспечивать выделение в папках кабинетов записей с истекающей плановой датой исполнения. Данная настройка устанавливается в параметрах пользователя в системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web». Настройка задается отдельно для выделения записей поручений и записей РКПД. В настройке указывается количество дней до истечения даты исполнения, начиная с которого она будет считаться истекающей.

[bookmark: _Toc44430164]9.2. Фильтрация по дате поступления в текущую картотеку перечня.
В системе «Электронное ДЕЛО» в фильтре папок кабинетов 1-6 появился критерий «Дата поступления в текущую картотеку». 

[bookmark: _Toc44430165]9.3. Доступность операции группового ввода подчиненных резолюций в папке «Поступившие».
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» операция группового ввода подчиненных резолюций «Ввести подчиненную резолюцию» доступна в папке кабинета «Поступившие» (раньше была доступна только в папке «На исполнении»).

[bookmark: _Toc44430166]9.4.  Шаблоны поручений.
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность пользователю создавать для себя и использовать шаблоны поручений. Из шаблонов можно заполнять поручения всех типов: пункты, резолюции, проекты резолюций всех уровней подчиненности. В окне поручения появилась кнопка, при щелчке на которой открывается окно для работы с шаблонами поручений, содержащее перечень сохраненных шаблонов пользователя и кнопки для управления ими.

[bookmark: _Toc44430167]9.5.   Статус проекта резолюции.
В системе «Электронное ДЕЛО» появился новый реквизит проекта резолюции: «Статус». Статус указывает, на каком этапе подготовки и согласования находится проект резолюции. Статус проекта резолюции изменяют должностные лица, работающие над проектом резолюции в процессе его последовательной подготовки и согласования. Разосланная (готовая) резолюция не имеет статуса.

[bookmark: _Toc44430168]9.6.	Приоритет проекта резолюции.
В системе «Электронное ДЕЛО» появился новый реквизит проекта резолюции: «Приоритет», показывающий степень важности проекта резолюции. Данный реквизит используется для сортировки записей проектов резолюций в папке кабинета. Реквизит «Приоритет» отображается и доступен для редактирования в окне проекта резолюции.

[bookmark: _Toc44430169]9.7.	Управление режимом показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК».
В системе «Электронное ДЕЛО» появилась возможность управлять режимом показа развернутой информации о поручениях в «подвале» окна «Перечень поручений РК». Теперь пользователь может выбирать: будет ли показываться в «подвале» развернутая информация только по одному текущему поручению, или, как и прежде, по всем поручениям.
 
[bookmark: _Toc44430170]9.8. Визуализация в окне РК наличия файлов у поручений и отчетов исполнителей.
В системе «Электронное ДЕЛО» в окне РК в разделе «Поручение» теперь визуализируется наличие прикрепленных файлов у поручения и/или отчетов его исполнителей. Если у поручения есть прикрепленные файлы, то слева от поля с текстом поручения отображается иконка с изображением скрепки. Если у отчета исполнителя есть прикрепленные файлы, то в записи исполнителя между датой и текстом его отчета отображается иконка. 
На панели инструментов раздела «Поручение» РК появились две новых кнопки, позволяющие открыть раздел «Файлы» для поручения и отчета: 
• Кнопка (Открыть список файлов поручения) – открывает раздел «Файлы» текущего поручения. 
• Кнопка (Открыть список файлов отчета) – открывает раздел «Файлы» отчета текущего исполнителя. Если текущий исполнитель не выбран, то открывается раздел «Файлы» отчета первого по порядку исполнителя текущего поручения. 

[bookmark: _Toc44430171]9.9. Визуализация в окне РК наличия у исполнителей поручения примечания, начинающегося с символа «+».
В системе «Электронное ДЕЛО» в окне РК в разделе «Поручение» теперь визуализируется наличие у не ответственных исполнителей примечания, начинающегося с символа «+». 

[bookmark: _Toc44430172]9.10. Периодические резолюции.
В системе появилась возможность работать с периодическими резолюциями, экземпляры которых автоматически создаются в системе. Если требуется, чтобы резолюция была периодической, то для нее необходимо задать правила повторения, в соответствии с которыми системой будут автоматически создаваться в РК и рассылаться новые экземпляры этой резолюции. Правила повторения можно задать как для резолюции, так и для проекта резолюции, но работать правила начинают только после рассылки резолюции. Правила можно задать для резолюции/проекта резолюции любого уровня подчиненности.

[bookmark: _Toc44430173]10. РАБОТА С ФАЙЛАМИ
[bookmark: _Toc44430174]10.1.	Копирование прикрепленных файлов.
В системе «Электронное ДЕЛО» появилась возможность копировать прикрепленные файлы с одних объектов на другие. Эта операция выполняется с помощью буфера обмена: сначала выбранные прикрепленные файлы одного объекта копируются в буфер, затем они вставляются из буфера в перечень прикрепленных файлов другого объекта. Копироваться могут прикрепленные файлы РК/поручения/отчета исполнителя поручения/РКПД/визы, подписи РКПД. При выполнении операции копирования файлов с одного объекта на другой с помощью буфера обмена, при появлении дубликата описания файла он отмечается словом «копия».

[bookmark: bookmark183][bookmark: _Toc44430175]10.2.	Грифы персонифицированного доступа к файлам РК.
В системе определены два грифа персонифицированного доступа к файлам РК:
· «Список ДЛ» - доступ к файлу имеют пользователи, имеющие абсолютное право «Чтение файлов персонифицированного доступа» за ДЛ, входящих в заданный для файла список доступа;
· «Фигуранты РК» - доступ к файлу имеют пользователи, имеющие абсолютное право «Чтение файлов персонифицированного доступа» за ДЛ, являющихся фигурантами РК или входящих в заданный для файл дополнительный список доступа.
[bookmark: _Toc44430176]10.3. Визуализация документа со штампами регистрационных данных и ЭП.
Появилась возможность визуализировать документ со штампами рег. данных и ЭП должностных лиц, утвердивших проект документа. Для обеспечения визуализации документа должны быть выполнены следующие условия:
• основной файл документа должен быть создан на основе шаблона, содержащего метки для штампов;
• работа по подготовке документа в системе «Электронное ДЕЛО» должна выполняться по определенной схеме, включающей создание РКПД, утверждение проекта с применением ЭП подписывающих должностных лиц, создание РК из РКПД с копированием файлов.
При выполнении необходимых условий система автоматически формирует и прикрепляет к РКПД файл визуализации, который при регистрации проекта копируется из РКПД в РК. При выполнении в РКПД или в РК команды просмотра на файле визуализации, открывается окно файла, в котором содержится текст документа и визуализированы штампы:
• штамп рег. данных документа (только при открытии из РК);
• штампы ЭП, поставленных должностными лицами при утверждении проекта документа.

[bookmark: _Toc44430177]10.4. Новые свойства файлов «Применять ЭП», «Рассылать», «Скрытый»
У прикрепленных файлов РК и РКПД появились новые свойства, задаваемые флажками:
- «Применять ЭП» - файлы РКПД, имеющие данный признак, будут по умолчанию включаться в множество файлов, подлежащих подписанию ЭП в процессе операции визирования/подписания РКПД.
- «Рассылать» - файлы РК и РКПД, имеющие данный признак, будут включаться в сообщение при отправке РК/РКПД по электронным каналам связи (E-mail, СЭВ).
- «Скрытый» - файлы РК и РКПД, имеющие данный признак, не отображаются в интерфейсе системы (в окне РК/РКПД и в перечнях), но только при условии, что в параметрах пользователя установлен флажок «Не показывать скрытые файлы» (в параметрах, соответственно группы «РК» и группы «РКПД»). Отобразить скрытые файлы текущей РК/РКПД пользователь сможет, установив в ее разделе «Файлы» флажок «Все файлы». По умолчанию данный признак устанавливается на «технических» файлах, прикрепляемых системой к РК/РКПД (например, на файле паспорта сообщения и файле протокола регистрации, прикрепленных к РК/РКПД, полученной по электронному каналу связи). Данный признак является поисковым критерием.
Изменение любого из новых свойств файла протоколируется.

[bookmark: _Toc44430178]10.5. Возможность управления отображением файлов
В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность управления отображением файлов РК/РКПД, позволяющая некоторые файлы делать скрытыми, т.е. не отображающимися в интерфейсе. Данная возможность реализуется с помощью следующих механизмов:
- Признак «Скрытый» - управляет отображением конкретного файла. Управление данным флажком в настоящей версии системы доступно только в системе «Электронное ДЕЛО», в веб-интерфейсах системы данный параметр учитывается, но не доступен для управления и не отображается.
- Команда «Все файлы» - управляет отображением «скрытых» файлов конкретной РК/РКПД. Если данный флажок установлен в разделе «Файлы» РК/РКПД, то в окне раздела будут отображаться все доступные пользователю файлы этой РК/РКПД включая те, которые имеют признак «Скрытый». Если флажок снят, то файлы, имеющие признак «Скрытый» не будут отображаться в окне раздела. 
- Параметр пользователя «Не показывать скрытые файлы» - управляет значением по умолчанию флажка «Все файлы» в окнах РК/РКПД. Если у пользователя в параметрах группы «РК» установлен флажок «Не показывать скрытые файлы», то у данного пользователя во всех РК по умолчанию в разделе «Файлы» будет снят флажок «Все файлы» и «скрытые» файлы РК отображаться не будут. Аналогично для РКПД.

[bookmark: _Toc44430179]10.6. Возможность выбора категорий визуализируемых ЭП
Теперь при визуализации документа со штампами рег. данных и ЭП можно выбирать, ЭП каких категорий должны визуализироваться – всех или одной определенной категории. В окне визуализации документа со штампами теперь вместо флажка «Показать исходный файл» находится переключатель с тремя режимами:
- «Показать исходный файл» – отображение текста документа без визуализированных штампов;
- «Показать образ документа» – отображение текста документа с визуализированными штампами Рег. данных и ЭП всех категорий. Данный режим установлен по умолчанию при открытии основного файла документа;
- «Показать образ документа с <категория ЭП>» - отображение текста документа с визуализированными штампами Рег. данных и ЭП выбранной категории (в переключателе отображается данная команда отдельно для каждой категории ЭП, имеющейся в справочнике «Категории ЭП»).

[bookmark: _Toc44430180]10.7. Возможность исключения из выгрузки не рассылаемых файлов
В операции выгрузки РК/РКПД и их прикрепленных файлов появилась возможность исключить из выгрузки файлы, у которых не установлен признак «Рассылать».

[bookmark: _Toc44430181]10.8. Возможность запрета редактирования содержимого файлов, заверенных ЭП
Появилась возможность с помощью системного параметра запретить для всех пользователей редактирование содержимого файлов, заверенных ЭП. Если такой запрет установлен, то отредактировать содержимое файла РК, заверенного ЭП, будет невозможно вне зависимости от значения на нем флажка «Запрещено редактировать». 

[bookmark: _Toc44322748][bookmark: _Toc44430182]10.9. Изменения в удалении ЭП с файлов
В системе сделаны следующие изменения, связанные с удалением ЭП с файлов:
· При удалении в РКПД визирующего/подписывающего или удалении в его записи даты визирования/подписания - теперь автоматически удаляются с файлов РКПД (прикрепленных к РКПД исполнителем проекта) ЭП этого визирующего/подписывающего, установленные им при визировании/подписании;
· В протоколе просмотра файла протоколируются события удаления ЭП с файла, произошедшие при выполнении операции удаления ЭП. Наименование операции «Удаление ЭП».
· В настройке протокола просмотра появилась операция «Удаление ЭП» 

[bookmark: _Toc44322749][bookmark: _Toc44430183]10.10. Добавление файла визуализации к РК документа
Появилась возможность формирования и прикрепления к РК файла визуализации. Файл визуализации – это файл формата PDF с описанием «Визуализация_<имя>.pdf», сформированный на основе основного файла документа (файла «ОСНОВНОЙ_<имя>.pdf») путем добавления в его содержимое штампов ЭП и регистрационных данных.

[bookmark: 6.2._Отметка_копий_при_добавлении_дублик][bookmark: _Toc44322750][bookmark: _Toc44430184]10.11. Отметка копий при добавлении дубликатов файлов
Теперь во всех интерфейсах системы при прикреплении файла к объекту любым способом (выбор в проводнике, вставка из буфера), в случае, если в перечне файлов раздела Файлы, в который выполняется добавление, уже имеется файл, реквизит Описание и расширение которого полностью совпадают с описанием и расширением добавляемого файла, то в описание добавленного файла будет вставлен префикс «Копия» с дефисом.

[bookmark: 6.3._Копирование_файлов_через_буфер_вмес][bookmark: _Toc44322751][bookmark: _Toc44430185]10.12. Копирование файлов через буфер вместе с ЭП
Теперь при копировании файлов с помощью буфера они копируются вместе с ЭП (при ее наличии) и могут быть вставлены либо с ЭП либо без нее. При вставке из буфера файлов, имеющих ЭП, появляется сообщение с предложением выбрать, добавлять файлы с ЭП или без ЭП. В соответствии с выбором пользователя, файлы будут прикреплены к РК/РКПД со своими ЭП или без них.


[bookmark: _Toc44430186]11. ПОИСК
[bookmark: _Toc44430187]11.1. Поиск по расширению, размеру и грифу доступа файлов.
В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность в функции «Поиск» искать РК и РКПД, имеющие прикрепленные файлы с определенными значениями расширения, размера и (только для РК) грифа доступа. 

[bookmark: _Toc44430188]11.2.	Поиск по дате поступления РК в текущую картотеку.
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» функции «Поиск» появилась возможность поиска РК и поручений по дате поступления РК в текущую картотеку. 

[bookmark: _Toc44430189]11.3.  Новые значения критериев поиска.
Появились новые значения критериев поиска в режимах «Поиск РК» и «Поиск поручений» функции «Поиск» системы «Электронное ДЕЛО» и подсистемы «ДЕЛО-Web». В системе «Электронное ДЕЛО» и подсистеме «ДЕЛО-Web» в поисковом критерии «Вид резолюции» добавилось значение «Резолюция+пункт». В подсистеме «ДЕЛО-Web», кроме того, добавился критерий «Отметка о прочтении поручения».

[bookmark: _Toc44430190]11.4. Поиск по адресату-представителю организации.
В системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» в функции «Поиск» появилась возможность поиска объектов по адресату-представителю организации. 

[bookmark: _Toc44322753][bookmark: _Toc44430191]11.5. Поиск РКПД по значению реквизита «Статус»
В системе «Электронное ДЕЛО» и в Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность поиска РКПД по реквизиту «Статус».

[bookmark: 7.2._Поиск_в_Web-приложениях_по_рег._дан][bookmark: _Toc44322754][bookmark: _Toc44430192]11.6. Поиск в Web-приложениях по рег. данным документа у адресата
В Специализированных Web-интерфейсах в функции «Поиск» реализован поиск РК и поручений по регистрационному номеру и дате регистрации РК у адресата-организации. Для данного поиска используются критерии «Рег. № (адр.)» и «Рег. дата (адр.)», находящиеся в группе «Адресаты-организации».

[bookmark: _Toc44430193]12. «ДЕЛО-WEB»
[bookmark: _Toc44430194]12.1.  Групповой ввод подчиненных резолюций.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность вводить одинаковые подчиненные резолюции одновременно для группы записей.

[bookmark: _Toc44430195]12.2. Сохранение файла на диске с умолчательным именем равным описанию.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» теперь при выполнении команды сохранения файла на диске в окне выбора параметров сохранения по умолчанию задается имя файла, равное его реквизиту «Описание» в подсистеме.

[bookmark: _Toc44430196]12.3. Предварительный просмотр файлов.
В разделе «Файлы» окна РК/РКПД появилась возможность предварительного просмотра файлов. В разделе появилась команда «Предпросмотр», щелчок на которой открывает/закрывает секцию предварительного просмотра файлов в окне РК/РКПД. В секции доступен выбор файлов для предварительного просмотра, а также выбор расположения секции (справа или слева в окне РК/РКПД). Для предварительного просмотра доступны файлы следующих типов:
•	в общем случае:
HTM, HTML, PDF, TXT, JPEG, GIF, PNG, BMP;
•	дополнительно - при наличии в системе установленной и корректно настроенной Службы конвертации файлов:
DOC, DOCX, DOCM, RTF; XLS, XLSX; PPT, PPTX; TIFF, включая многостраничные. Файлы этих форматов открываются для предварительного просмотра в формате PDF, в который их конвертирует Служба конвертации файлов.

[bookmark: _Toc44322775][bookmark: _Toc44430197]12.4. Возможность работы с доп. реквизитами рубрик
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появилась возможность работать с доп. реквизитами рубрик, они теперь отображаются и доступны для редактирования в стандартном Web-интерфейсе 
[bookmark: _bookmark41][bookmark: 11.2._Изменения_в_операциях_создания_свя][bookmark: _Toc44322776]
[bookmark: _Toc44430198]12.5. Изменения в операциях создания связанного документа/проекта документа
В стандартном Web-интерфейсе сделаны следующие изменения, касающиеся операций создания связанной РК/РКПД:
· В окне определения параметров создания связанной РК/РКПД кнопка продолжения операции переименована в «Продолжить».
· Настройки, сделанные в этом окне пользователем (только при создании связанной РК, не РКПД), сохраняются для него в качестве «умолчательных» с привязкой к паре «Вид исходной РК + Вид создаваемой связанной РК». Т.е., например, если из РК вида «Входящие» пользователем создавалась связанная РК вида «Исходящие», то сделанные в окне определения параметров создания связанной РК настройки будут сохранены для данного пользователя и будут установлены по умолчанию в окне определения параметров создания связанной РК при следующем создании данным пользователем связанной РК вида «Исходящие» из РК вида «Входящие». Состояние флажка с лог. удаленными сохраняется вне зависимости от вида связываемых групп документов.

[bookmark: _Toc44322777][bookmark: _Toc44430199]12.6. Изменения в окне «Управление файлами»
В стандартном интерфейсе подсистемы «ДелоWeb» и в Специализированных Web-интерфейсах окно «Управление файлами» РК/РКПД приведено к единому виду (который применялся в Специализированных Web-интерфейсах). В это окно добавлена дополнительно кнопка «Еще» и операция перемещения файлов, а для стандартного интерфейса «ДЕЛО-Web» также операция подписания файлов ЭП.

[bookmark: 13.2._Изменения_в_окне_«Файлы_поручения»][bookmark: _Toc44322778][bookmark: _Toc44430200]12.7. Изменения в окне «Файлы поручения»
В стандартном интерфейсе подсистемы «Дело-Web» окно «Файлы поручения» приобрело новый вид, аналогичный новому виду окна управления файлами РК/РКПД.

[bookmark: 13.3._Изменения_в_окне_работы_с_отчетом_][bookmark: _Toc44322779][bookmark: _Toc44430201]12.8. Изменения в окне работы с отчетом исполнителя поручения
В стандартном интерфейсе подсистемы «ДЕЛО-Web» окно отчета исполнителя поручения приведено к тому же виду, что и в Специализированных Web-интерфейсах. В это окно добавлена возможность просмотра протокола изменений и просмотра отчета. В правом верхнем углу окна работы с отчетом появилась кнопка-ссылка «Протокол», которая отображается и доступна пользователю во всех режимах окна (ввода, редактирования и просмотра отчета).
Исключением является окно групповой операции «Исполнить» при вводе отчетов по нескольким поручениям в стандартном интерфейсе подсистемы «ДелоWeb» - оно осталось без изменений.

[bookmark: _Toc41385810][bookmark: _Toc44322780][bookmark: _Toc44430202]13. СПЕЦИАЛИЗИОВАННЫЕ WEB-ИНТЕРФЕЙСЫ 
[bookmark: _Toc44430203]13.1. Специализированные Web-интерфейсы.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» появились специализированные Web-интерфейсы, оптимизированные для работы пользователей с определенными ролями:
· «АРМ руководителя подразделения», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Руководитель»;
· «АРМ помощника руководителя», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Помощник руководителя»;
· «АРМ специалиста», доступ к которому имеют пользователи, в учетных записях которых установлена роль «Специалист».
Пользователи, в учетных записях которых роль не указана (в поле «Роль» значение не задано), используют стандартный интерфейс подсистемы «ДЕЛО-Web».

[bookmark: _Toc44430204]13.2. Групповая операция ввода отчетов по поручениям.
В специализированных Web-интерфейсах в папке кабинета «Документы на исполнении» появилась групповая операция ввода отчетов по поручениям. 

[bookmark: _Toc44430205][bookmark: bookmark95]13.3. Параметр, включающий/отключающий возможность автоматического заполнения плановой даты РК при вводе контрольной резолюции.
В параметрах пользователя специализированного Web-интерфейса в группе «Поручения» появился флажок «Предлагать заполнить плановую дату РК при вводе контрольного поручения», включающий/отключающий возможность автоматического заполнения плановой даты РК при вводе контрольной резолюции. 

[bookmark: _Toc44430206]13.4. Доработка фильтра «Не рассмотрено» папки кабинета «Документы на исполнении».
В специализированных Web-интерфейсах в папке кабинета «Документы на исполнении» в фильтр «Не рассмотрено» отбираются записи рабочего раздела, по которым владельцем кабинета еще не введены резолюции или отчеты по поручениям.

[bookmark: _Toc44430207]13.5. Восстановление записи РКПД в папке «Мои проекты документов» в специализированных Web-интерфейсах.
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность восстанавливать в папке «Мои проекты документов» удаленные оттуда записи РКПД. В окне РКПД появилась команда «Положить в кабинет», при выполнении которой запись об РКПД возвращается в папку «Мои проекты документов».

[bookmark: _Toc44430208]13.6. Изменения в печати листа согласования РКПД
Печатная форма листа согласования РКПД изменилась следующим образом:
• В печатной форме, кроме информации о визировании, теперь содержатся и основные реквизиты РКПД;
• При печати с информацией об ЭП - информация о сертификате выводится в графу «Подпись».

[bookmark: _Toc44430209]13.7. Дополнительная информация о связанном документе/проекте документа в специализированном Web-интерфейсе
В специализированных Web-интерфейсах теперь на вкладке «Связки» отображается дополнительная информация о связанном документе/проекте документа:
• для входящего документа – информация о первом по весу корреспонденте;
• для исходящего документа – информация о первом по весу должностном лице, подписавшем документ и первом по весу адресате документа;
• для письма гражданина - информация о первом по весу корреспонденте;
• для проекта документа – информация о статусе проекта и кратком содержании.

[bookmark: _Toc44430210]13.8. Выгрузка РК/РКПД и их прикрепленных файлов.
В подсистеме «ДЕЛО-Web» и специализированных Web-интерфейсах появились операции «Выгрузка РК и файлов» и «Выгрузка РКПД и файлов». Для специализированных Web-интерфейсов данные операции являются новыми, а в подсистеме «ДЕЛО-Web» они заменили собой прежнюю операцию «Выгрузка файлов».

[bookmark: _Toc44430211]13.9. Возможность просмотра Сводного журнала движения документа и Протокола работы с РК
В специализированных Web-интерфейсах можно из меню действий окна РК открывать следующие объекты:
- Сводный журнал движения документа - он открывается по команде «Сводный журнал» в меню действий РК;
- Протокол работы с РК – он открывается по команде «Протокол» в меню действий РК.

[bookmark: _Toc44430212]13.10. Функция принятия и отклонения отчетов исполнителей
В специализированных Web-интерфейсах появилась функция принятия и отклонения отчетов исполнителей поручений, с помощью которой пользователь может выполнить следующие операции:
- Принять отчёт об исполнении поручения. Данная операция запускает выполнение следующих операций:
закрытие текущего поручения (снятие с контроля, простановка фактической даты исполнения поручения, простановка даты в отчётах исполнителей поручения);
копирование текущего отчёта исполнителя в вышестоящее поручение (если у текущего поручения имеется вышестоящее поручение);
- Отклонить отчёт об исполнении поручения и направить его на доработку. Данная операция запускает выполнение следующих операций:
закрытие текущего поручения;
создание нового поручения в адрес исполнителей исходного (текущего) поручения.
Операции принятия и отклонения отчета об исполнении поручения позволяют упростить для пользователя работу по закрытию поручения, избавляя его от необходимости выполнять последовательно весь набор операций, являющихся составными частями операции принятия или отклонения отчета. При желании, каждую из составных частей можно выполнить в системе отдельно.
Операции принятия и отклонения отчета об исполнении поручения запускаются из блока отчета в области поручения на вкладках «Краткие сведения» и «Поручения» окна РК. 

[bookmark: _Toc44430213]13.11. Меню «Администрирование» в специализированных Web-интерфейсах
В специализированных Web-интерфейсах появилось меню «Администрирование», аналогичное этому же меню в стандартном интерфейсе подсистемы «ДЕЛО-Web». Данное меню отображается только для пользователя, обладающего абсолютным правом «Системный технолог».

[bookmark: _Toc44430214]13.12. Регистрация входящих документов и писем граждан в специализированных Web-интерфейсах
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность регистрировать входящие документы и письма граждан.

[bookmark: _Toc44430215]13.13. Вкладка «Сопроводительные документы»
В специализированных Web-интерфейсах теперь в РК входящих документов и писем граждан отображается и доступна для редактирования вкладка «Сопроводительные документы».

[bookmark: _Toc44322781][bookmark: _Toc44430216]13.14. Расширение возможностей при управлении файлами РК/РКПД
В специализированных Web-интерфейсах появились следующие изменения в работе с файлами РК/РКПД:
· На панели управления файлами появилась кнопка «Еще» для раскрытия меню с командами остальных действий над файлами. Некоторые команды, которые раньше находились на панели «Файлы», перенесены в данное меню.
· В перечне файлов РК/РКПД появилась возможность изменять вес файлов РК/РКПД (но не их объектов) «перетаскиванием».
· Появились команды для выполнения операций переименования и замены содержимого файлов.
· Появилось окно управления файлами, открывающееся по команде «Управление файлами» из области перечня файлов РК/РКПД. В данном окне возможны те же операции над файлами, что и на панели «Файлы» (за исключением операции подписания ЭП) + редактирование свойств файлов.
· Появилась новая функция прикрепления файла к РК/РКПД путем сканирования бумажного оригинала документа. Переход к данной функции осуществляется по команде «Сканировать», расположенной в меню кнопки «Добавить файл», имеющейся как на панели «Файлы», так и в окне «Управление файлами».
· Появилась новая операция замены содержимого файла. Данная операция вызывается кнопкой	(Заменить файл) на панели «Файлы», а также командой «Заменить», выбираемой из меню «Еще» в окне управления файлами.

[bookmark: _bookmark44][bookmark: 12.2._Смена_группы_документов_РКПД][bookmark: _Toc44322782][bookmark: _Toc44430217]13.15. Смена группы документов РКПД
В Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность изменять группу документов, в которой создана РКПД. Для этого используется команда «Изменить группу документов», находящаяся в окне РКПД (в меню «Еще» и/или на ленте действий). 

[bookmark: _bookmark45][bookmark: 12.3._Возможность_выбора_даты_при_автома][bookmark: _Toc44322783][bookmark: _Toc44430218]13.16. Возможность выбора даты при автоматическом заполнении плановой даты РК
В специализированных Web-интерфейсах в окне сообщения с предложением заполнить плановую дату РК, появляющемся при вводе контрольной резолюции, теперь вместо подставленной по умолчанию плановой даты контрольной резолюции можно выбрать другую дату.

[bookmark: _bookmark46][bookmark: 12.4._Управление_отображением_связок_и_п][bookmark: _Toc44322784][bookmark: _Toc44430219]13.17. Управление отображением связок и поиск по дереву связок
У пользователя появилась возможность управлять режимом отображения связок на вкладке «Связки» в окнах РК и РКПД, а также выполнят поиск по дереву связок. 
В параметрах пользователя группы «Связки» появились следующие новые параметры, определяющие «умолчательное» отображение связок в окнах РК/РКПД:
· «Показывать для связанного документа (проекта)» – реквизиты связанного документа/проекта документа, которые должны отображаться в дереве связок. Нужные реквизиты отмечаются флажками.
· «Сортировать связки по» – порядок сортировки связок («Порядку связок»; «Дате регистрации». 
На панели инструментов вкладки «Связки» появилась кнопка, позволяющая перейти к настройке отображения связок. Сделанные здесь настройки можно применить к вкладке «Связки» однократно, либо, при желании, сохранить их в параметрах пользователя.
На панели инструментов вкладки «Связки» появилась секция поиска по дереву связок, позволяющая отобразить в дереве только записи связок, соответствующие заданным критериям. Возможен поиск по подстроке, дате регистрации и типу связки.

[bookmark: _Toc44322785][bookmark: _Toc44430220]13.18. Сортировка связок по возрастанию/убыванию
В Специализированных Web-интерфейсах для связок РК и РКПД реализован механизм сортировки по порядку связок в порядке возрастания/убывания.

[bookmark: _bookmark47][bookmark: 12.5._Возможность_отправки_документов_по][bookmark: _Toc44322786][bookmark: _Toc44430221]13.19. Возможность отправки документов по каналам «E-mail» и «СЭВ»
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность выполнять отправку документов по каналам «E- mail» и «СЭВ», а также просматривать уведомления/доклады с информацией по отправленным документам и проектам документов. Эта возможность обеспечивается следующими новшествами:
· В параметрах пользователя появились параметры группы «Электронная почта, отправка сообщений» и «СЭВ».
· В РК на вкладке «Адресаты» появились команды «Подготовить и отправить сообщение по E-mail», «Подготовить и отправить сообщение СЭВ»/«Отправить сообщение СЭВ», предназначенные для выполнения отправки сообщений по соответствующим каналам.
· В РК на вкладке «Адресаты» и в РКПД на вкладке «Визы и подписи» появилась команда «Уведомления и доклады», предназначенная для просмотра уведомлений и докладов с информацией об отправленном по электронным каналам связи документом/проектом документа (кнопка в РК/РКПД активна только при наличии такой информации по документу/проекту).
[bookmark: _Toc44322787]
[bookmark: _Toc44430222]13.20. Возможность регистрации сообщений, поступившим по каналам E-mail
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность регистрировать документы из сообщений, поступивших по каналам E-mail, выполнять досылку реквизитов документов из сообщений, поступивших по каналу E-mail, отправлять документы по каналу E-mail. В главном меню приложения в меню «Регистрация» появился пункт «Из электронных источников», при выборе которого открывается страница регистрации из электронных источников. 

[bookmark: _bookmark48][bookmark: 12.6._Возможность_контроля_и_ручного_зап][bookmark: _Toc44322788][bookmark: _Toc44430223]13.21. Возможность контроля и ручного запуска процессов на РК/РКПД
В специализированных Web-интерфейсах появилась возможность просматривать информацию о процессах автоматизации операций, запущенных на конкретных РК/РКПД, а также выполнять ручной запуск процессов. Для этого в меню «Еще» РК и РКПД появилась команда «Контроль служебных процессов». Данная команда активна только в случае наличия в системе процессов автоматизации операций, которые запущены на данной РК/РКПД, или которые можно на ней запустить. Щелчок на данной команде открывает окно «Процессы», в котором:
· при наличии экземпляров процессов, запущенных на данной РК/РКПД – отображается перечень их записей.
· при наличии типов процессов, которые можно запустить на данной РК/РКПД вручную - отображается команда «Запустить вручную», при щелчке на которой откроется окно «Запуск процессов» с перечнем таких типов процессов. В окне можно будет отметить нужный тип процесса и выполнить команду его запуска на РК/РКПД.

[bookmark: _bookmark49][bookmark: 12.7._Групповые_операции_утверждения_и_р][bookmark: _Toc44322789][bookmark: _Toc44430224]13.22. Групповые операции утверждения и рассылки проектов резолюций
В специализированных Web-интерфейсах появились групповые операции утверждения и рассылки проектов резолюций. Такие групповые операции доступны на перечнях записей папки «Документы с проектами поручений», содержащихся в предустановленных фильтрах данной папки «Все» и «На утверждении», а также в любых пользовательских фильтрах.
В меню действий тех фильтров папки, в которых данные операции доступны, отображаются кнопки:
· «Утвердить» – вызывает операцию утверждения проектов резолюций;
· «Направить на исполнение» – вызывает операцию утверждения проектов резолюций с направлением их на исполнение.
Выбранная операция выполняется на отмеченных записях перечня.

[bookmark: _bookmark50][bookmark: 12.8._Новые_команды_в_области_отображени][bookmark: _Toc44322790][bookmark: _Toc44430225]13.23. Новые команды в области отображения поручения
На вкладке «Краткие сведения» РК в области отображения поручения появились следующие кнопки:
· (Редактировать)– переход к редактированию текущего поручения/проекта резолюции. 
· (Утвердить/Направить на утверждение) – направление на утверждение текущего проекта резолюции, находящегося в статусе «Подготовлен» или «Принят», либо утверждение текущего проекта резолюции, находящегося в статусе «На утверждении». 

[bookmark: _Toc44322791][bookmark: _Toc44430226]13.24. Новые возможности в работе с поручениями
В Специализированных Web-интерфейсах появились новые возможности в работе с поручениями:
· Возможность выбирать внешнего автора резолюции (раньше можно было только внутреннего). В окне ввода/редактирования резолюции в поле «Автор» появился переключатель «Внутр./Внешн.».
· Возможность автопоиска значения реквизитов «Исполнители», «Ознакомить», «Контролер».
· Возможность работать с файлами поручения. В окне ввода/редактирования резолюции появилось поле для формирования перечня прикрепленных файлов резолюции с кнопками «Добавить файл» и «из буфера». Добавление файлов, а также управление их записями осуществляются так же, как в окне отчета исполнителя поручения.
· Возможность сохранить поручение без его рассылки. В окне поручения появилась команда «Сохранить поручение и не направлять».
· Изменился дизайн блока контроля поручения. 

[bookmark: 14.9._Изменения_в_режиме_редактирования_][bookmark: _Toc44322792][bookmark: _Toc44430227]13.25. Изменения в режиме редактирования РК/РКПД
В Специализированных Web-интерфейсах в режиме редактирования РК/РКПД появились следующие изменения:
· Теперь при щелчке на кнопке (Редактировать) на любой вкладке РК/РКПД - переходит в режим редактирования вся РК/РКПД. При этом при переходе на каждую вкладку будет учитываться наличие прав у пользователя для ее редактирования: при наличии прав для редактирования вкладка будет открываться в режиме редактирования, при отсутствии прав – в режиме просмотра. Для сохранения изменений, сделанных на всех вкладках, нужно выбрать команду «Сохранить» на ленте действий РК/РКПД. При сохранении выполняется проверка корректности заполнения реквизитов на всех вкладках РК/РКПД.
· Появилась возможность смены группы документов РК. В режиме редактирования в режиме регистрации РК на ленте действий теперь отображается команда «Изменить группу документов».

[bookmark: _bookmark51][bookmark: 12.9._Возможность_пользователю_управлять][bookmark: _Toc44322793][bookmark: _Toc44430228]13.26. Возможность пользователю управлять автоматическим закрытием окон РК/РКПД после выполнения операций
У пользователей специализированных Web-интерфейсов появилась возможность управлять автоматическим закрытие окон РК и РКПД после выполнения операций. Данная возможность реализуется с использованием следующих механизмов:
· Новый параметр пользователя «Закрывать окно РК при вводе резолюции, проекта резолюции и отчета» в параметрах группы «РК» - если флажок установлен, то выполнение в специализированном Web-интерфейсе операций ввода резолюций/проектов резолюций и отчетов об исполнении поручений будет сопровождаться автоматическим закрытием окна РК, из которой вызывалась выполненная операция.
· Флажок «Закрыть окно РК» в окне ввода отчета – если флажок установлен, то ввод данного отчета сопровождается автоматическим закрытием окна РК. По умолчанию значение данного флажка равно значению параметра пользователя «Закрывать окно РК при вводе резолюции, проекта резолюции и отчета».
· Автоматическое закрытие окна РКПД – сопровождает выполнение операций ввода визы/подписи (с заполненной датой визирования/подписания), а также выполнение операций добавления подчиненной визы с направлением на визирование. 

[bookmark: _bookmark52][bookmark: 12.10._Изменения_в_окне_ввода/редактиров][bookmark: _Toc44322794][bookmark: _Toc44430229]13.27. Изменения в окне ввода/редактирования резолюции/проекта резолюции и окне контроля исполнения поручения
В окне ввода/редактирования резолюции/проекта резолюции сделаны следующие изменения:
· Добавлены поле примечания и поле «Промежуточный срок». Управление отображением данных полей в окне ввода/редактирования   резолюции/проекта   резолюции осуществляется щелчком на команде «Показать дополнительные поля/Скрыть дополнительные поля»;
· Добавлен флажок «Поместить в папку «На контроле» автора», установка которого приводит к помещению записи рассылаемой исполнителям и контролеру резолюции также в папку «На контроле» ее автора.
· Добавлен флажок «Закрыть окно РК», установка которого приводит к автоматическому закрытию окна РК после сохранения в ней резолюции/проекта резолюции.
· Команда изменения подчиненности резолюции теперь называется не «Выбрать», а «Переподчинить».
· В окне ввода информации о ходе исполнения поручения добавлены поля «Пром» (промежуточная дата контроля исполнения поручения) и «Примечание».
· Производится проверка корректности заполнения плановой и промежуточной дат поручения при сохранении информации в окнах: ввода/ редактирования резолюции/проекта   резолюции; ввода информации о ходе исполнения поручения.

[bookmark: _bookmark53][bookmark: 12.11._Изменения_в_операциях_создания_св][bookmark: _bookmark54][bookmark: 12.12._Изменения_в_параметрах_пользовате][bookmark: _bookmark58][bookmark: _Toc44322796][bookmark: _Toc44430230]13.28. Изменения в интерфейсе
В специализированных Web-интерфейсах сделаны следующие интерфейсные изменения:
· В РК на вкладке «Краткие сведения» дополнительно к информации о текущем поручении может отображаться следующая связанная с ним информация: 1) если у текущего поручения есть вышестоящие поручения, то над областью отображения поручения отображается область с информацией о вышестоящих поручениях по ветке текущего поручения; 2) если у текущего поручения есть нижестоящие поручения, то под областью отображения поручения отображается область с информацией о конечных ответственных исполнителях по ветке текущего  поручения.
· В РК в области отображения поручения кнопка «Отчет» имеет разный цвет в зависимости от наличия (серая кнопка) или отсутствия (белая кнопка) даты в отчете.
· В многострочных текстовых полях, для которых доступно заполнение выбором из списка стандартных текстов, появился второй способ вызова окна выбора из списка стандартных текстов – в таких полях теперь отображается кнопка «Ins», щелчок на которой аналогичен нажатию на клавиатуре клавиши «Insert».
· В окнах сообщений, которые система выдает только в случае, если это задано в соответствующем параметре пользователя, (например, в сообщении с предложением заполнить плановую дату РК в соответствии с плановой датой поручения, или в сообщении о несоответствии контрольности поручения его плановой и фактической дате исполнения) содержится флажок «Настроить отображение данного сообщения после выполнения операции», позволяющий сразу после выполнения операции перейти к настройке отказа от дальнейшей выдачи подобных сообщений. Если в сообщении установить данный флажок и щелкнуть кнопку «Да», то после выполнения операции автоматически откроется окно настройки параметров пользователя, в котором параметр, отвечающий за выдачу данного сообщения будет выделен желтым цветом. Пользователь может снять данный флажок, отказавшись от дальнейшей выдачи системой подобных сообщений.
· В некоторых списках выбора ДЛ в случае, когда у нескольких ДЛ имеются идентичные ФИО, только для этих ДЛ дополнительно к ФИО отображается должность (например, если в списке, четыре ДЛ и лишь двое из них имеют идентичные ФИО, то должность отображается только для двоих тезок). Это реализовано в следующих окнах: главная страница (при выборе текущего ДЛ), окно ввода/редактирования поручения (при выборе автора резолюции), окно выбора визирующего/ подписывающего, раскрывающееся в случае, если перед выбором операции визирования/подписания пользователь выделил в перечне визирующих/ подписывающих ДЛ, за которое не имеет права ввода визы/подписи.
· В РКПД в дереве визирующих/ подписывающих, отображающемся на вкладках «Краткие сведения» и «Визы и подписи», в записях тех визирующих/подписывающих, которые прочли данную РКПД, отображается специальный индикатор

[bookmark: _Toc44322798][bookmark: _Toc44430231]13.29. Контекстный автопоиск
В Специализированных Web-интерфейсах реализован механизм автопоиска значений справочника при заполнении некоторых реквизитов. Данный механизм реализован для реквизитов: «Корреспондент» и «Кому» РК входящих документов; «Корреспондент» и «Кому» РК писем граждан; «Подписал» и «Исполнитель» РК исходящих документов.
Механизм контекстного автопоиска реализован для справочников: «Подразделения»; «Список организаций»; «Граждане».

[bookmark: _Toc44322799][bookmark: _Toc44430232]13.30. Постраничное отображение на вкладке «Адресаты» РК/РКПД
В Специализированных Web-интерфейсах теперь при наличии в РК/РКПД большого количества адресатов (более 200) вкладка «Адресаты» отображается с разбивкой на страницы, на каждой из которых размещается не более 200 записей. В этом случае появляются следующие особенности:
· у нижней границы вкладки «Адресаты» отображается навигатор по страницам;
· при выполнении на вкладке «Адресаты» операции перемещения записей - в окне задания параметров перемещения появляется дополнительный элемент: поле для указания страницы назначения, используемое в случае выбора варианта перемещения после определенной записи;
· при выполнении на вкладке «Адресаты» операций добавления или удаления записей, происходит автоматический переход на страницу, на которую добавилась или с которой удалилась последняя из участвующих в операции записей.
· на вкладке «Краткие сведения» РК исходящих документов, а также в перечнях записей РК/РКПД в реквизите «Адресаты» «подвала» записей отображаются только часть записей адресатов + информация о количестве остальных записей.

[bookmark: 14.11._Операция_удаления_РК][bookmark: _Toc44322801][bookmark: _Toc44430233]13.31. Операция удаления РК
В Специализированных Web-интерфейсах в РК появилась операция «Удалить РК».

[bookmark: _bookmark73][bookmark: 14.12._Сохранение_настроек_в_окне_создан][bookmark: _Toc44322802][bookmark: _Toc44430234]13.32. Сохранение настроек в окне создания связанной РКПД
Теперь для пользователя сохраняются настройки копирования реквизитов, сделанные им в окне определения параметров создания связанной РКПД. Настройки сохраняются в качестве «умолчательных» с привязкой к виду исходной РК.

[bookmark: _bookmark74][bookmark: 14.13._Новый_параметр_для_управления_зак][bookmark: _bookmark75][bookmark: 14.14._Вкладка_«Журнал_ознакомления»_и_р][bookmark: _bookmark76][bookmark: 14.15._Вкладка_«Журнал_пересылки»][bookmark: _bookmark77][bookmark: 14.16._Работа_с_Журналами_передачи_докум][bookmark: _bookmark78][bookmark: 14.17._Автоматическое_добавление_записей][bookmark: _bookmark79][bookmark: 14.18._Возможность_ввода_визы/подписи_ис][bookmark: _Toc44322807][bookmark: _Toc44430235]13.33. Возможность ввода визы/подписи исполнителем РКПД
Появилась возможность исполнителю РКПД вводить информацию о визировании/подписании. Исполнителю РКПД в окне РКПД на вкладке «Визы и подписи» в локальном меню записей визирующих/ подписывающих доступны команды «Ввести информацию о визировании»/ «Ввести информацию о подписании».

[bookmark: _bookmark80][bookmark: 14.19._Возможность_ввода_пунктов_докумен][bookmark: _bookmark81][bookmark: 14.20._Изменения_в_окне_«Контроль_исполн][bookmark: _Toc44322809][bookmark: _Toc44430236]13.34. Изменения в окне «Контроль исполнения»
В Специализированных Web-интерфейсах в окне «Контроль исполнения» появились следующие новшества:
· Появилась возможность сменить контролера поручения – теперь в окне отображается поле «Контролер» с кнопкой для выбора контролера.
· Появилась возможность изменить контрольность поручения – в окне появилась команда «Не контролировать/Поставить на контроль». При щелчке на команде значение контрольности поручения изменяется на противоположное и соответственно изменяется на противоположное наименование команды.

[bookmark: _bookmark82][bookmark: 14.21._Возможность_просмотра_протокола_п][bookmark: _Toc44322810][bookmark: _Toc44430237]13.35. Возможность просмотра протокола поручения и протокола РКПД
Появилась возможность просмотра протоколов работы с поручениями и с РКПД.
В меню действий РК появилась команда «Протокол поручения», открывающая протокол редактирования и просмотра текущего поручения.
В меню действий РКПД появилась команда «Протокол РКПД», открывающая протокол редактирования и просмотра РКПД.

[bookmark: _Toc44322811][bookmark: _Toc44430238]13.36. Новые групповые операции
Появились следующие новые групповые операции:
· Снятие поручений с контроля. Операция выполняется на отмеченных записях папки «Контролируемые мною поручения», вызывается щелчком на кнопке «Снять с контроля» в меню действий либо выбором одноименной команды из локального меню нескольких отмеченных записей.
· Пересылка РК. Операция выполняется на отмеченных записях РК, находящихся в папке кабинета, личной папке или полученных в результате поиска. Операция вызывается выбором команды «Переслать РК» из меню кнопки «Еще» в меню действий папки.
· Списание в дело. Операция выполняется на отмеченных записях РК, находящихся в папке кабинета, личной папке или полученных в результате поиска. Операция вызывается выбором команды «Списать в дело» из меню кнопки «Еще» в меню действий страницы. 

[bookmark: _bookmark84][bookmark: 14.23._Новая_операция_в_личных_папках][bookmark: _bookmark85][bookmark: 14.24._Возможность_регистрации_документо][bookmark: _Toc44322813][bookmark: _Toc44430239]13.37. Возможность регистрации документов из перечня проектов, готовых к регистрации
В Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность регистрировать документы из перечня проектов, направленных на регистрацию. В меню «Регистрация» главной страницы приложения появилась команда «Проекты, готовые к регистрации». Данная команда доступна в «АРМ помощника руководителя» и «АРМ специалиста» при наличии у пользователя права регистрации документов в текущей картотеке. В «АРМ руководителя подразделения» данная команда недоступна.

[bookmark: _bookmark86][bookmark: 14.25._Ввод_даты_и_времени_вручную][bookmark: _Toc44322814][bookmark: _Toc44430240]13.38. Ввод даты и времени вручную
В Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность вводить дату и дату со временем вручную. Ручной ввод осуществляется без проставления точек и других разделителей, разделители (точки) добавляются автоматически.

[bookmark: _bookmark87][bookmark: 14.26._Возможность_поиска_стандартных_те][bookmark: _Toc44322815][bookmark: _Toc44430241]13.39. Возможность поиска стандартных текстов
В Специализированных Web-интерфейсах в окне работы со списками стандартных текстов появилась секция поиска, позволяющая выполнять поиск по фрагменту текста. Также появилась возможность работать с кодами текстов.

[bookmark: _bookmark88][bookmark: 14.27._Логические_операторы_в_поиске_по_][bookmark: _Toc44322816][bookmark: _Toc44430242]13.40. Логические операторы в поиске по текстовым полям и в поиске элементов справочника «Список организаций»
В Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность использования логических операторов в функции «Поиск» в поиске по текстовым полям. У таких поисковых критериев появилось второе поле, используемое для выбора логического оператора 

[bookmark: _bookmark89][bookmark: 14.28._Проверка_повторности_входящих_док][bookmark: _Toc44322817][bookmark: _Toc44430243]13.41. Проверка повторности входящих документов и писем граждан
В Специализированных Web-интерфейсах появилась процедура проверки повторности входящих документов и писем граждан, которая может запускаться:
· пользователем вручную, для чего в разделе «Корреспонденты» РК входящих документов и писем граждан появилась кнопка «Проверить повторность»;
· автоматически при вводе/редактировании записи корреспондента, для чего появился новый параметр пользователя Специализированного Web-интерфейса «Проверка повторности входящих документов и обращений граждан / Выполнять проверку автоматически», управляющий включением/выключением автоматической проверки повторности.

[bookmark: _bookmark90][bookmark: 14.29._Регистрация_документов_той_же_гру][bookmark: _Toc44322818][bookmark: _Toc44430244]13.42. Регистрация документов той же группы
В Специализированных Web-интерфейсах в меню кнопки «Еще» РК появилась команда «Регистрировать документ той же группы», позволяющая перейти к созданию РК той же группы, что и РК, из которой вызвана данная команда.

[bookmark: _bookmark91][bookmark: 14.30._Новые_групповые_операции_на_вклад][bookmark: _Toc44322819][bookmark: _Toc44430245]13.43. Новые групповые операции на вкладке «Адресаты»
В Специализированных Web-интерфейсах на вкладке «Адресаты» РК появились новые групповые операции:
· Указать состав и экземпляр документа – команда находится в меню кнопки «Еще» и позволяет отредактировать реквизиты Состав и Вид экземпляра в выбранных записях адресатов;
· Отметить отправку, Снять отметку отправки – команды позволяют, соответственно, проставить или снять отметку отправки в выбранных записях адресатов. Команда Снять отметку отправки заменила собой имевшуюся ранее аналогичную команду Отменить отправку.

[bookmark: _bookmark92][bookmark: 14.31._Возможность_печати_Реестра_переда][bookmark: _Toc44322820][bookmark: _Toc44430246]13.44. Возможность печати Реестра передачи документов
В Специализированных Web-интерфейсах появилась операция печати Реестра передачи документов.

[bookmark: _bookmark93][bookmark: 14.32._Сохранение_выбранного_пользовател][bookmark: _Toc44322821][bookmark: _Toc44430247]13.45. Сохранение выбранного пользователем режима поиска в окне выбора из справочника «Номенклатура дел»
Теперь в Специализированных Web-интерфейсах сохраняется в качестве «умолчательного» режим поиска (по названию или по индексу), выбранный пользователем в окне выбора из справочника «Номенклатура дел».

[bookmark: _bookmark94][bookmark: 14.33._Сохранение_выбранного_пользовател][bookmark: _Toc44322822][bookmark: _Toc44430248]13.46. Сохранение выбранного пользователем типа связки для регистрации связанных документов/проектов документов
Теперь в Специализированных Web-интерфейсах тип связки, выбранный пользователем при регистрации связанного документа/проекта документа, сохраняется и используется в качестве «умолчательного» для данного пользователя при следующей регистрации им связанной РК/РКПД.

[bookmark: _bookmark95][bookmark: 14.34._Изменения_в_меню_действий_личной_][bookmark: _bookmark96][bookmark: 14.35._Возможность_управления_каскадным_][bookmark: _Toc44322824][bookmark: _Toc44430249]13.47. Возможность управления каскадным снятием поручений с контроля
В Специализированных Web-интерфейсах появилась возможность управлять каскадным снятием поручений с контроля (то есть, когда при снятии с контроля вышестоящего поручения, подчиненное также снимается с контроля):
· В параметрах пользователя группы «Поручения» Специализированного Web-интерфейса появился флажок «Снимать с контроля, если снято вышестоящее поручение» – если флажок установлен, то он будет установлен по умолчанию в окне создаваемых подчиненных резолюций (с возможностью редактирования).
· В окне подчиненной резолюции появился флажок «Снимать с контроля, если снято вышестоящее поручение», доступный для редактирования автору резолюции. Если в подчиненной резолюции установлен данный флажок, то она будет автоматически сниматься с контроля при снятии с контроля ее вышестоящего поручения.

[bookmark: _bookmark97][bookmark: 14.36._Изменения_в_добавлении_визирующих][bookmark: _Toc44430250]14. ПРОТОКОЛИРОВАНИЕ
[bookmark: _Toc44430251]14.1. Создание дополнительной информации о протоколировании доп. реквизитов
Если в справочнике «Настройка реквизитов» у какого-либо доп. реквизита РК (РКПД) установлен параметр (флажок) «Создавать доп. информацию в протоколе», то при редактировании этого доп. реквизита сохраняется дополнительная информация - о старом и новом значении реквизита.

[bookmark: _Toc44430252]14.2. Протоколирование предпросмотра файлов
Теперь загрузка файла в область предварительного просмотра в подсистеме «ДЕЛО-Web» протоколируется в протоколе просмотра. 

[bookmark: _Toc44430253]14.3. Протоколирование изменения плановой даты РКПД
Теперь в системе протоколируется операция изменения плановой даты РКПД. В протокол вносится текст: «Редактирование план. даты», в примечании указывается прежнее значения плановой даты 

[bookmark: _Toc44430254]14.4. Дополнительная информация при протоколировании изменения состава исполнителей поручения
Теперь к вносимой в протокол записи об изменении состава исполнителей поручения добавляется дополнительная информация о новом составе исполнителей. 

[bookmark: _Toc44430255]14.5. Указание вида отправки при протоколировании отметки отправки РК адресату
Теперь в протоколе работы пользователей с записью раздела «Адресаты» РК при протоколировании установки отметки отправки в примечании записи протокола указывается наименование вида отправки.

[bookmark: _Toc44430256]14.6. Расширение списка протоколируемых операций в справочниках «Список организаций» и «Подразделения»
В справочниках «Список организаций» и «Подразделения» расширен список протоколируемых операций. Теперь, дополнительно к прежним операциям, в данных справочниках протоколируются описанные ниже операции. В справочнике «Список организаций» протоколируется редактирование следующих реквизитов элемента-листа справочника: Логическое удаление/восстановление организации, Краткое название организации; Полное название организации; Индекс; Город; Адрес; Регион; Примечание; Е-мейл; Изменение флага «Использовать для всех представителей организации»; ИНН; Код организации.
В справочнике «Подразделения» протоколируется редактирование следующих реквизитов:
элемента-листа справочника: Логическое удаление/ восстановление; Индекс; Фамилия; Признак начальника; Должность.
элемента-вершины справочника: Логическое удаление/ восстановление; Индекс; Подразделение; Флажок «Картотека»; Наименование картотеки.

[bookmark: _Toc44322726][bookmark: _Toc44430257]14.7. Протоколирование удаления ЭП с файла
В настройке протокола просмотра системы появилась операция «Удаление ЭП». Если данная операция отмечена в настройке, то в протоколе просмотра файла протоколируются события удаления ЭП с файла. 

[bookmark: _bookmark16][bookmark: 5.2._Протоколирование_смены_значения_фла][bookmark: _Toc44322727][bookmark: _Toc44430258]14.8. Протоколирование смены значения флажка «Оставлять в папке кабинета» в окне визирования/подписания
В протоколе визирования/подписания стала протоколироваться операция смены значения флажка «Оставлять в папке кабинета» в окне визирования/подписания. В комментарии указывается вид действия: «Установил» или «Снял» 

[bookmark: _bookmark17][bookmark: 5.3._Протоколирование_операций_удаления_][bookmark: _Toc44322728][bookmark: _Toc44430259]14.9. Протоколирование операций удаления и редактирования файла в процессе регистрации документа
Теперь протоколируются операции редактирования и удаления файла, выполненные в процессе регистрации документа.

[bookmark: _Toc44430260]15. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА
[bookmark: _Toc44430261]15.1. Более удобный показ информации на закладке «Файлы адресатов»
[bookmark: bookmark99]Теперь в окне отправляемого сообщения на закладке «Файлы адресатов» заголовок таблицы перечня, содержащий иконки файлов, зафиксирован и не прокручивается при прокрутке перечня адресатов. Появилась возможность выделить запись адресата щелчком мыши. Тогда при наведении курсора на выделенную запись появляется всплывающая подсказка, содержащая информацию о наименовании и электронном адресе адресата.

[bookmark: _Toc44430262]15.2.	Досылка реквизитов РК
Появилась возможность досылки реквизитов РК при обмене документами по электронной почте. Операция состоит в добавлении или редактировании некоторых реквизитов ранее зарегистрированной РК с использованием данных, полученных в электронном сообщении с новой версией этой же РК.

[bookmark: _Toc44430263]15.3.	Групповая операция простановки/снятия отметки на файлах
РК, отправляемых адресатам в сообщении электронной почты
В окне подготовки сообщения электронной почты на закладке «Файлы адресатов» появились кнопки для выполнения групповой операции установки/снятия отметки на всех файлах в записях всех адресатов, отображенных в окне.

[bookmark: _Toc44430264]15.4. Изменение в алгоритме досылки реквизитов документов
В алгоритме досылки реквизитов появились изменения, связанные с появлением понятий «отправитель документа» и «тип повторности документа». Теперь повторность документа определяется по совпадению комбинации следующих реквизитов: идентификатор (GUID) документа + идентификатор (due) организации-получателя документа + идентификатор (due) отправителя документа. В зависимости от того, сколько из этих реквизитов совпадают, повторность может быть двух типов:
- 1-й - тип повторности: сообщение пришло в ту же организацию-получателя, имеет тот же GUID документа и тот же идентификатор отправителя. Такие сообщения обрабатываются как групповой операцией досылки реквизитов, так и единичной.
- 2-й - тип повторности: сообщение пришло в ту же организацию-получателя, имеет тот же GUID документа, но при этом имеет другой идентификатор отправителя. Такие сообщения обрабатываются только единичной операцией досылки реквизитов.

[bookmark: _Toc44430265]15.5. Использование модуля «Буфер электронных сообщений» для обеспечения взаимодействия системы «Электронное ДЕЛО» с почтовым сервером
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО», наряду с прежним механизмом приема и отправки сообщений электронной почты через личный почтовый ящик пользователя, применяется механизм модуля «Буфер электронных сообщений» - получение и отправка сообщений E-mail через почтовые папки, созданные в БД системы «Электронное ДЕЛО». Пользователям системы «Электронное ДЕЛО» доступны одновременно оба эти механизма.
Модуль «Буфер электронных сообщений» предназначен для обеспечения взаимодействия системы «Электронное ДЕЛО» с почтовым сервером по протоколам SMTP, POP3. При использовании модуля «Буфер электронных сообщений» содержимое поступающих в организацию и отправляемых из организации сообщений электронной почты (включая уведомления о регистрации и отказе в регистрации документов) хранится в специальных таблицах БД системы «Электронное ДЕЛО».
Web-интерфейс модуля «Буфер электронных сообщений» доступен системному технологу и открывается из окна подсистемы «ДЕЛО-Web» по команде «Администрирование / Буфер электронных сообщений».
Окно «Входящие сообщения», открываемое из окна функции «Регистрация документов» модуля «Документы» системы «Электронное ДЕЛО» по команде «Эл. почта», теперь разделено на две части:
– в левой части находится перечень записей доступных пользователю почтовых папок входящих сообщений модуля «Буфер электронных сообщений» + запись папки личного почтового ящика пользователя.
– в правой части отображается перечень записей сообщений, находящихся в текущей (выделенной в данный момент) папке.
В окне подготовки сообщения, открывающемся при выполнении на РК команды «Подготовить E-mail», теперь присутствует поле «Электронный адрес отправителя», в котором пользователь выбирает адрес почтового ящика, с которого будет выполняться отправка сообщения. Выбор осуществляется из перечня, содержащего адреса ящиков, на которые сконфигурированы папки отправляемых сообщений модуля «Буфер электронных сообщений» + адрес личного почтового ящика пользователя. 

[bookmark: _bookmark33][bookmark: 10.1._Новые_критерии_фильтрации_записей_][bookmark: _bookmark35][bookmark: 10.3._Возможность_поиска_РКПД_по_признак][bookmark: _bookmark36][bookmark: 10.4._Изменения_в_правилах_работы_с_сооб][bookmark: _bookmark37][bookmark: 10.5._Изменения_в_правилах_досылки_рекви][bookmark: _bookmark38][bookmark: 10.6._Групповые_операции_простановки/сня][bookmark: _Toc44322768][bookmark: _Toc44430266]15.6. Групповые операции простановки/снятия флажков в окне подготовки электронного сообщения
В окне подготовки сообщения E-mail на закладке «Файлы адресатов» появилась возможность выполнять групповую установку/снятие флажков в строках и столбцах таблицы. Теперь заголовки столбцов и строк таблицы являются кнопками групповой установки/снятия флажков в своих, соответственно, столбцах и строках.

[bookmark: 9.2._Изменение_внешнего_вида_окна_Уведом][bookmark: 9.3._Изменение_в_досылке_логически_удале][bookmark: _Toc44322771][bookmark: _Toc44430267]15.7. Изменение в досылке логически удаленных исполнителей поручений
Изменился алгоритм обработки досылаемых в РК по электронным каналам связи исполнителей поручений, которые логически удалены в справочнике.
Появилась новая коллизия: если указанный в паспорте поступившего документа исполнитель поручения, входящий в состав исполнителей присылавшегося ранее поручения, является логически удаленным элементом справочника «Подразделения» или «Список организаций», то автоматическая обработка поручения продолжается, создается запись в Протоколе регистрации на РК.

[bookmark: 9.4._Доработки_в_модуле_«Буфер_электронн][bookmark: 9.4.1._Автоматическая_обработка_уведомле][bookmark: 9.4.2._Страница_«Аудит_сообщений»][bookmark: 9.4.3._Проверка_ЭП_входящего_сообщения_м][bookmark: _Toc44322773][bookmark: _Toc44430268]15.8. Проверка ЭП входящего сообщения модулем «Буфер электронных сообщений»
Теперь при загрузке входящих сообщений E-mail в папки входящих сообщений модуля «Буфер электронных сообщений» осуществляется проверка ЭП этих сообщений и (при соответствующих настройках) отправка уведомлений корреспондентам о верности/не верности ЭП.


[bookmark: _Toc44430269]16.ЛИЧНЫЕ ПАПКИ
[bookmark: _Toc44430270]16.1.	Групповой выбор папок для помещения
в них объектов
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» при выполнении операции помещения объектов в личную папку - в окне выбора папок (окно «Папки пользователя») можно выбрать сразу несколько папок, выделив их записи. Объекты будут добавлены в каждую из выделенных папок.

[bookmark: _Toc44430271]16.2.	Предоставление доступа к личным папкам другим пользователям
Теперь для личных папок в системе «Электронное ДЕЛО» можно указывать права доступа к ним для других пользователей. Набор прав на работу с личными папками: просмотр содержимого папки (просмотр перечня объектов и редактирование примечаний к ним), работа с содержимым (добавление и удаление записей), управление правами доступа, удаление папки.

[bookmark: _Toc44430272]17. ОПИСЬ ДЕЛ
[bookmark: _Toc44430273]17.1.	Перемещение документов из одного дела в другое
В функции «Опись дел» появилась групповая операция «Переместить в дело», служащая для перемещения выбранных экземпляров документов из одного дела в другое.

[bookmark: _Toc44430274]18. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ
[bookmark: _Toc44430275]18.1.	Запрет удаления ЭП файлов
Теперь возможность удаления ЭП файлов пользователями может быть запрещена в параметрах системы. 

[bookmark: _Toc44430276]18.2. Обязательность применения ЭП в процессе визирования/подписания при установленном параметре РКПД Применять ЭП виз/подписей
Теперь в системе «Электронное ДЕЛО» и в подсистеме «ДЕЛО-Web» установленный параметр РКПД «Применять ЭП виз/подписей» приводит к обязательности применения пользователем ЭП при выполнении операций визирования и утверждения проекта (но только в случае, если пользователь имеет возможность применения ЭП). В этом случае отказ от применения ЭП приведет к отмене операции визирования/утверждения. При этом пользователь может исключить из числа подписываемых файлов те, которые не были им прочитаны.

[bookmark: _Toc44322756][bookmark: _Toc44430277]18.3 Возможность пользователю самостоятельно включать сертификат ЭП в свой пустой профиль сертификатов
У пользователей появилась возможность самостоятельно включать сертификат ЭП в свой пустой профиль сертификатов. Теперь, если у пользователя не настроен профиль сертификатов (профиль пустой), то при выполнении операции применения ЭП для пользователя в окне выбора сертификата будет отображаться флажок «запомнить выбранный сертификат в профиле». Если пользователь установит данный флажок и щелкнет кнопку «Выбрать» в окне выбора сертификата, то у пользователя будет настроен профиль сертификатов, в который будет включен выбранный сертификат.

[bookmark: _Toc44430278]19. ПОДСИСТЕМА ПРОТОКОЛИРОВАНИЯ
[bookmark: _Toc44430279]19.1.  Протоколирование выгрузки протокола
Теперь в Подсистеме протоколирования протоколируется выгрузка протокола в файл.

[bookmark: _Toc44430280]19.2. Ограничение количества записей, выгружаемых в один файл
В окне «Управление протоколом» Подсистемы протоколирования появился параметр «Выгрузить записей в один файл», регулирующий количество записей, выгружаемых в один файл при выгрузке протокола. По умолчанию в параметре установлено значение «5000». Если при выгрузке протокола создается несколько файлов выгрузки, то к имени каждого файла прибавляется через нижнее подчеркивание порядковый номер файла.

[bookmark: _Toc44430281]20. ПОДСИСТЕМА «УПРАВЛЕНИЕ ПРОЦЕССАМИ»
[bookmark: _Toc44430282]20.1. Новый процесс «Автоматическое направление РК внутренним адресатам»
В комплекте процессов, поставляемых вместе с подсистемой «Управление процессами», появился новый процесс «Автоматическое направление РК внутренним адресатам», автоматизирующий операцию проставления отметки отправки документа внутренним адресатам, указанным в РК. Основное предназначение данного процесса – обработка РК, созданных путем автоматической регистрации (например, из сообщений, поступивших по электронным каналам связи). В параметрах процесса задается перечень групп документов, на которых он должен работать. Режим работы процесса определяется в настройках его параметров новым флажком «Отправлять только при регистрации РК»:
- при установленном флажке - процесс будет обрабатывает одну РК только один раз (прежний режим работы);
- при снятом флажке - процесс может обрабатывать одну РК многократно – будут обрабатываться вновь добавляемые в РК записи внутренних адресатов (новый режим работы).
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